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Załącznik nr 2 do SWZ Projektowane postanowienia Umowy 

UMOWA nr  ........................................................  

zawarta w dniu  ...................  pomiędzy:   

Zakładem  Ubezpieczeń  Społecznych z siedzibą w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa, NIP: 

521-30-17-228, REGON: 000017756, Oddział w Biłgoraju, ul. Kościuszki 103, 23-400 Biłgoraj, NIP: 918-17-

57-785, REGON: 000017756-00094  

reprezentowanym przez:  ...........................................................................................................................  

zwanym w dalszej części umowy „Zamawiającym” 

a 

 .................................................................................................................................................................... , 

 .................................................................................................................................................................... ,  

reprezentowanym przez:  ................................................................................................................  

zwanym w dalszej części umowy „Wykonawcą” 

Zamawiający i Wykonawca zwani łącznie w dalszej części umowy „Stronami”, a każdy z nich „Stroną”. 

Podstawą zawarcia umowy jest wynik postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

prowadzonego z zastosowaniem przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych (Dz.U. z 2024r., poz. 1320 z późn. zm.) pod nazwą: „Ochrona obiektów, osób i mienia 

Oddziału ZUS w Biłgoraju oraz podległych terenowych jednostek organizacyjnych” znak sprawy 

030000.271.003.2026-ZAP. 

§ 1 Przedmiot umowy  

1. Przedmiotem zamówienia jest: 

1) bezpośrednia ochrona fizyczna obiektów Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddziału 

w Biłgoraju, w tym przebywających na obiektach pracowników i osób trzecich; 

2) dozór obiektów przy wykorzystaniu monitoringu elektronicznych urządzeń i systemów 

alarmowych; 

3) podejmowanie działań grup interwencyjnych; 

4) zamykanie i otwieranie określonych obiektów i przekazywanie do depozytu kluczy do 

obiektów. 
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2. Szczegółowy zakres oraz warunki realizacji przedmiotu umowy określa opis przedmiotu zamówienia 

(dalej opz) stanowiący załącznik nr 1 do umowy.  

§ 2 Termin realizacji umowy 

Termin realizacji przedmiotu umowy: 36 miesięcy od daty zawarcia umowy jednak nie wcześniej jak od 

31.08.2026r od godz. 12:00. z zastrzeżeniem § 12 ust. 3 pkt 4) umowy. 

§ 3 Prawa i obowiązki Wykonawcy 

1. Ogólne prawa i obowiązki Wykonawcy: 

1) Wykonawca zrealizuje przedmiot zamówienia w oparciu o niniejszą umowę, opz i złożoną 

ofertę; 

2) Wykonawca w okresie obowiązywania umowy zobowiązany jest posiadać aktualną koncesję 

Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji na prowadzenie działalności w zakresie usług 

ochrony osób i mienia; 

3) Wykonawca na co najmniej 4 dni robocze przed upływem ważności koncesji, o której mowa 

w pkt 2) przedłoży kopię potwierdzoną za zgodność z oryginałem (przez osobę upoważnioną 

do reprezentacji Wykonawcy) nowo wydanej koncesji na okres następny; 

4) Wykonawca w przypadku utraty koncesji, o której mowa w pkt 2) zobowiązany jest 

niezwłocznie powiadomić o tym fakcie Zamawiającego; 

5) Wykonawca zapozna pracowników realizujących usługę ochrony z obowiązującymi 

u Zamawiającego przepisami, a w szczególności z: 

a) Regulaminem Organizacyjnym Zamawiającego,  

b) wewnętrznymi przepisami BHP,  

c) przepisami przeciwpożarowymi m.in. Instrukcją bezpieczeństwa pożarowego,  

d) Instrukcją użytkowania obiektu,  

e) Instrukcją ochrony obiektu dla chronionego obiektu,  

f) Zasadami współpracy z Wykonawcami i Podwykonawcami w zakresie 

bezpieczeństwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpożarowej, 

g)  Polityką bezpieczeństwa informacji 

oraz innymi przepisami wewnętrznymi ZUS, które zostaną udostępnione Wykonawcy przez 

Zamawiającego; 

6) Wykonawca zobowiązany jest do przekazania Zamawiającemu listy, na której pracownicy 

Wykonawcy potwierdzą fakt zapoznania się z przepisami określonymi w pkt 5); 

7) Pracownicy Wykonawcy realizujący przedmiot zamówienia zobowiązani są do przestrzegania 

wszelkich przepisów porządkowych obowiązujących w ZUS oraz przepisów BHP i p.poż. 
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w tym dotyczących ewakuacji osób i mienia z obiektu oraz egzekwowania od wszystkich osób 

przebywających w obiekcie przestrzegania przepisów przeciwpożarowych. Ponadto powinni 

posiadać umiejętność w posługiwaniu się podręcznym sprzętem gaśniczymi i urządzeniami 

przeciwpożarowymi. Za wszelkie naruszenia w tym zakresie wyłączną odpowiedzialność 

w odniesieniu do Zamawiającego ponosi Wykonawca; 

8) Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia bieżącego nadzoru nad osobami realizującymi 

usługę objętą przedmiotem zamówienia; 

9) bezpośredni nadzór nad codzienną pracą osób wykonujących usługę ochrony będzie 

sprawowała osoba wyznaczona przez Wykonawcę określona w § 14 ust. 5 pkt 2) umowy; 

10) pracownicy Wykonawcy zobowiązani są niezwłocznie informować osobę wyznaczoną przez 

Zamawiającego, określoną w § 14 ust. 5 pkt 1) umowy, o sytuacjach mogących mieć wpływ 

na bezpieczeństwo w obiekcie, uszkodzenie mienia lub wystąpienie awarii; 

11) Wykonawca w ramach wynagrodzenia z tytułu realizacji umowy o którym mowa w § 7 ust. 1 

umowy zobowiązany jest zapewnić wszelki sprzęt i urządzenia niezbędne do prawidłowej 

realizacji usługi, w szczególności określone w opz (zał. nr 1 do umowy). Wykonawca 

zobowiązany jest zapewnić sprzęt i urządzenia wraz z wymaganymi prawem aktualnymi 

atestami, kartami charakterystyki lub innymi dokumentami świadczącymi o dopuszczeniu do 

użytkowania, które zobowiązany jest przedstawić na każde żądanie Zamawiającego; 

12) Wykonawca rozpoczynając realizację usługi ochrony zobowiązany jest przejąć chronione 

obiekty Zamawiającego przy współudziale Wykonawcy, który kończy świadczenie tej usługi. 

Fakt przejęcia chronionego obiektu zostanie potwierdzony w protokole przejęcia/ 

przekazania obiektu, którego wzór stanowi zał. nr 4 do umowy; 

13) Wykonawca zobowiązany jest po zakończeniu świadczenia usługi stanowiącej przedmiot 

niniejszej umowy przekazać niezbędne informacje oraz podjąć wszelkie działania w celu 

sprawnego przekazania następcy obowiązków związanych z ochroną obiektów; 

14) Wykonawca ponosi odpowiedzialność za wszelkie skutki prawne i finansowe wynikające 

w szczególności z: 

a) niewykonania lub nienależytego wykonania obowiązków określonych niniejszą 

umową, 

b) wyrządzenia szkody nienależytym wykonywaniem obowiązków, 

c) naruszenia przepisów dotyczących ochrony informacji określonych w § 18 i § 19 

umowy oraz w załączniku nr 8 do umowy, 

d) popełnienia przez pracowników ochrony wykonujących zamówienie w imieniu 

Wykonawcy przestępstwa, wykroczenia lub innego działania niezgodnego z prawem, 

w tym kradzieży, zniszczenia mienia; 

15) odpowiedzialność materialną za szkody wyrządzone nieprawidłową realizacją obowiązków 
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przez osoby realizujące umowę w imieniu Wykonawcy ponosi Wykonawca. Dotyczy to 

w szczególności sprzętu i wyposażenia Zamawiającego znajdującego się na terenie obiektów 

objętych umową. Wykonawca zobowiązuje się zapłacić odszkodowanie w pełnej wysokości 

poniesionej straty, tj. szkody rzeczywistej. W przypadku szkody wyrządzonej w trakcie 

realizacji umowy przez Wykonawcę i podmiot, który udostępnił zasoby niezbędne do 

spełnienia przez Wykonawcę warunku udziału w postępowaniu odpowiedzialność tych 

podmiotów jest solidarna; 

16) Wykonawca w okresie realizacji umowy zobowiązany jest do utrzymywania kontaktu z osobą 

określoną w § 14 ust. 5 pkt 1) umowy. 

2. Szczegółowe prawa i obowiązki Wykonawcy w zakresie ochrony: 

1) Wykonawca zobowiązany jest wykonywać usługę ochrony przy pomocy pracowników 

wpisanych na listę kwalifikowanych pracowników ochrony; 

2) Wykonawca w ramach zmiany pracowników ochrony zobowiązany jest do stosowania 

poniższych zasad:  

a) wszelkie zmiany pracowników ochrony Wykonawca zobowiązany jest 

dokumentować na piśmie,  

b) Wykonawca każdorazowo zobowiązany jest pisemnie poinformować osobę wskazaną 

w § 14 ust. 5 pkt 1) umowy o konieczności zmiany pracownika ochrony realizującego 

umowę. Informacja o tej zmianie winna być przekazana w terminie 3 dni roboczych 

przed pierwszą służbą nowego pracownika, 

c) Wykonawca dokonując zmiany pracownika ochrony zobowiązany jest spełnić 

wszelkie warunki wymagane umową i opz w zakresie realizacji usługi ochrony;  

d) w przypadku zmiany pracownika ochrony Wykonawca zobowiązany jest w terminie 

określonym w lit b) przedstawić aktualizację wykazu wszystkich pracowników 

ochrony o nowo zatrudnionych,  

e) w przypadku gdy zmiana pracownika ochrony narusza ustalone w SWZ i umowie 

warunki taki nowy pracownik nie zostanie dopuszczony do pracy; 

3) Wykonawca zobowiązany jest do sporządzenia protokołu wykonania usługi ochrony (którego 

wzór stanowi zał. nr 5 do umowy) w odniesieniu do każdego obiektu i przekazania go 

w formie elektronicznej lub papierowej upoważnionemu pracownikowi Zamawiającego do 

zatwierdzenia w terminie do 3 dnia roboczego po zakończeniu każdego miesiąca 

kalendarzowego. Oryginały protokołów wraz z fakturą lub innym dokumentem sprzedaży 

Wykonawca przekazuje Zamawiającemu; 

4) Wykonawca na żądanie Zamawiającego ma obowiązek niezwłocznego (nie później niż 

w ciągu 2 dni) zastąpienia pracowników ochrony innymi w przypadku nienależytego 

wykonywania obowiązków, o których mowa w pkt 2.4.6. opz; 
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5) Wykonawca zobowiązany jest przeszkolić swoich pracowników z obsługi wszystkich 

przekazanych do realizacji umowy systemów będących w posiadaniu Zamawiającego. 

3. Zamawiający działając na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy o zapewnianiu dostępności osobom ze 

szczególnymi potrzebami określa Wykonawcy warunki służące zapewnieniu dostępności osobom ze 

szczególnymi potrzebami, o których mowa w ustawie z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu 

dostępności osobom ze szczególnymi potrzebami (Dz. U. z 2024 r., poz. 1411), w ramach realizacji 

umowy. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić przeszkolenie osób będących pracownikami 

Wykonawcy, sprawującymi ochronę obiektu, w zakresie: 

1) obsługi i kontaktu z osobami ze szczególnymi potrzebami; 

2) obsługi znajdujących się na terenie obiektu urządzeń lub zastosowanych środków 

technicznych i rozwiązań architektonicznych, które umożliwiają dostęp do wszystkich 

pomieszczeń w budynku, z wyłączeniem pomieszczeń technicznych; 

3) rozkładu pomieszczeń w budynku, aby zapewnić osobom ze szczególnymi potrzebami 

odpowiednią informację; 

4) udzielania pomocy osobom ze szczególnymi potrzebami na wypadek ewakuacji w związku ze 

zdarzeniami losowymi typu pożar, zalanie, itp.; 

5) obowiązujących w obiekcie procedur ewakuacji, w tym ewakuacji osób ze szczególnymi 

potrzebami. 

§ 4 Prawa i obowiązki Zamawiającego 

1. Zamawiający będzie dokonywał zapłaty za realizowane usługi na zasadach i w terminie określonym 

w § 7 umowy. 

2. Zamawiający w każdym obiekcie (z wyłączeniem lokali biur terenowych), w którym ma być 

realizowana ochrona fizyczna udostępni pomieszczenia na zorganizowanie posterunku ochrony. 

3. Zamawiający zapewni Wykonawcy dostępność do obowiązujących u Zamawiającego przepisów 

o których mowa w § 3 ust. 1 pkt 5 umowy. 

4. Zamawiający udostępni Wykonawcy kopie lub wyciągi z dokumentów, o których mowa w ust. 3 do 

wykorzystania przez pracowników Wykonawcy wyłącznie w celu wypełnienia obowiązków 

wynikających z umowy. 

5. Zamawiający zobowiązany jest do przekazania informacji niezbędnych do prawidłowej realizacji 

usługi, m.in. informacji o miejscach lub pomieszczeniach szczególnie zagrożonych pożarowo, 

informacji o rozmieszczeniu pomieszczeń szczególnie ważnych dla funkcjonowania ZUS, miejscach 

rozmieszczenia urządzeń przeciwpożarowych i gaśnic, usytuowania głównych zaworów 

(wyłączników) wodnych, gazowych i elektrycznych. 

6. Zamawiający zobowiązany jest do dokonywania kontroli prawidłowości świadczenia usługi ochrony 

w poszczególnych lokalizacjach zgodnie z pkt 2.9. opz. 
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7. Bezpośrednią koordynację realizacji umowy będzie sprawować koordynator realizacji umowy 

wyznaczony przez Zamawiającego, określony w § 14 ust. 5 pkt 1) umowy. 

8. Zamawiający w okresie realizacji umowy zobowiązany jest do utrzymywania kontaktu z osobami 

upoważnionymi przez Wykonawcę określonymi w § 14 ust. 5 pkt 2) umowy. 

§ 5 Wymagania związane ze stosowaniem klauzul społecznych 

1. Zamawiający wymaga, przy realizacji umowy, przez cały okres realizacji umowy zatrudnienia przez 

Wykonawcę lub Podwykonawcę na podstawie umowy o pracę (w rozumieniu przepisów Kodeksu 

pracy) osób wykonujących czynności określone w pkt 2.4.2. opz. 

2. Zamawiający wymaga, aby osoby, o których mowa w ust. 1 były zatrudnione przez cały okres 

realizacji umowy przez Wykonawcę lub Podwykonawcę za wynagrodzeniem w wysokości 

nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę - ustalone na podstawie art. 6 - 8 ustawy z dnia 

10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2024 r. poz. 1773) 

w przypadku zatrudnienia w pełnym wymiarze czasu pracy, natomiast w przypadku zatrudnienia 

w niepełnym wymiarze czasu pracy w wysokości proporcjonalnej do wymiaru na jaki zostały 

zatrudnione. 

3. Wykonawca lub Podwykonawca nie będzie podejmował żadnych działań w celu obchodzenia 

wymogów określonych w ust. 2, co oznacza że w szczególności: 

1) będzie ponosił wszelkie koszty związane z realizacją niniejszej umowy, w tym związane 

z zapewnieniem niezbędnych narzędzi do wykonywania czynności, o których mowa w ust. 1, 

w szczególności koszty obejmujące np. umundurowanie i odpowiednie wyposażenie; 

2) w zakresie, o którym mowa w pkt 1) nie będzie dochodził żadnych należności od 

zatrudnionych, o których mowa w ust. 1. 

4. W trakcie realizacji umowy, Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności kontrolnych 

wobec Wykonawcy, odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu 

zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności wskazane w ust. 1, 

za wynagrodzeniem w wysokości określonej w ust. 2. Zamawiający uprawniony jest w szczególności 

do żądania: 

1) oświadczenia Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie 

umowy o pracę; 

2) wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełnienia ww. wymogów; 

3) poświadczonych za zgodność z oryginałem kopii umów o pracę zatrudnionych pracowników; 

4) innych dokumentów zawierających informacje, w tym dane osobowe, niezbędne do 

weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, w szczególności imię i nazwisko 

zatrudnionego pracownika, datę zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy o pracę oraz zakres 

obowiązków pracownika; 
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5) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia. 

5. W trakcie realizacji niniejszej umowy, na każde wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym, w tym 

wezwaniu terminie, nie krótszym niż 3 dni robocze, Wykonawca przedłoży Zamawiającemu dowody 

w celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę, wymogu zatrudnienia na 

podstawie umowy o pracę osób określonych w ust. 1: 

1) oświadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu osób wykonujących czynności, 

o których mowa w ust. 1: 

a) na podstawie umowy o pracę - w rozumieniu przepisów Kodeksu pracy, 

b) za wynagrodzeniem w wysokości nie mniejszej niż określone w ust. 2, 

oraz o: 

c) ponoszeniu wszelkich kosztów związanych z realizacją niniejszej umowy, o których 

mowa w ust. 3 oraz nie dochodzeniu w tym zakresie żadnych należności od 

zatrudnionych. 

Oświadczenie powinno zawierać w szczególności: dokładne określenie podmiotu 

składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że objęte wezwaniem 

czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę z wynagrodzeniem 

w wysokości nie mniejszej niż minimalne wynagrodzenie za pracę wraz ze wskazaniem 

liczby tych osób, ich imion i nazwisk, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz podpis 

osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu Wykonawcy lub Podwykonawcy; 

2) poświadczone za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub Podwykonawcę 

kopie umów o pracę osób wykonujących w trakcie realizacji umowy czynności, których 

dotyczy ww. oświadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy z zastrzeżeniem, że kopie umów 

będą zanonimizowane w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, 

zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych, a informacje dotyczące: imion i nazwisk 

pracowników, daty zawarcia umowy, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu będą możliwe 

do zidentyfikowania. Wykonawca oświadcza, że wypełni obowiązki informacyjne 

przewidziane w art. 13 lub 14 RODO wobec osób fizycznych, których dane osobowe 

bezpośrednio lub pośrednio pozyska w celu realizacji zamówienia publicznego; 

3) zaświadczenie właściwego Oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez Wykonawcę lub 

Podwykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na 

podstawie umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy – dotyczy pracowników, którzy 

kontynuują zatrudnienie u Wykonawcy lub Podwykonawcy; 

4) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub Podwykonawcę 

kopię dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez pracodawcę do ubezpieczeń, 

zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie 

z przepisami o ochronie danych osobowych - dotyczy pracowników nowozatrudnionych 
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przez Wykonawcę lub Podwykonawcę. Imię i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. 

6. Niezłożenie przez Wykonawcę w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, dowodów, o których 

mowa w ust. 5 - pozwalających potwierdzić spełnienie przez Wykonawcę lub Podwykonawcę 

wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, traktowane będzie jako niespełnienie przez 

Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu, o którym mowa w ust. 1. 

7. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę lub 

Podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową 

Inspekcję Pracy. 

8. W przypadku ustania stosunku pracy z osobą zatrudnioną/ osobami zatrudnionymi na podstawie 

umowy o pracę, do wykonania czynności o których mowa w ust. 1, przed zakończeniem realizacji 

umowy, Wykonawca lub Podwykonawca zobowiązany jest do zapewnienia na to miejsce innej 

osoby/ na te miejsca innych osób, które będą zatrudnione zgodnie z postanowieniami niniejszej 

umowy. 

9. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania lub zaniechania Podwykonawcy, w takim samym 

stopniu, jak za działania lub zaniechania własne. 

§ 6 Podwykonawcy 

1. Wykonawca wykona przedmiot zamówienia zgodnie z oświadczeniem zawartym w ofercie 

samodzielnie bez udziału Podwykonawców. 

Wykonawca wykona przedmiot zamówienia zgodnie z oświadczeniem zawartym w ofercie przy  

udziale Podwykonawcy/ów ……………………….. w zakresie ………………………1 

2. Wykonawca w trakcie realizacji umowy może zlecić wykonanie części przedmiotu zamówienia 

wyłącznie Podwykonawcom posiadającym koncesję, o której mowa w § 3 ust. 1 pkt 2) umowy oraz 

gwarantującym należyte wykonanie powierzonego zakresu przedmiotowej umowy w szczególności 

realizację usługi przez pracowników wpisanych na listę kwalifikowanych pracowników ochrony.  

3. Wykonawca zobowiązany jest do przekazania Zamawiającemu kopii (potwierdzonej za zgodność 

z oryginałem) aktualnej koncesji Podwykonawcy, o której mowa w ust. 2 przed rozpoczęciem 

świadczenia usługi przez Podwykonawcę. 

4. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność w zakresie powierzonej części do realizacji 

Podwykonawcom. 

5. Powierzenie wykonania części zamówienia Podwykonawcy nie zwalnia Wykonawcy 

z odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia. 

6. Wykonawca jest odpowiedzialny wobec Zamawiającego oraz osób trzecich za działania lub 

zaniechania Podwykonawców, w takim samym stopniu, jakby były to działania lub zaniechania jego 

 
1 W przypadku udziału podwykonawcy zostanie wprowadzony przedmiotowy zapis. 
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własnych pracowników. 

7. Wykonawca przed przystąpieniem do wykonania zamówienia zobowiązany jest do przekazania 

Zamawiającemu nazw albo imion i nazwisk oraz danych kontaktowych Podwykonawców i osób do 

kontaktu z nimi, zaangażowanych w realizację usługi. Wykonawca zobowiązany jest do 

zawiadomienia Zamawiającego o wszelkich zmianach danych, o których mowa w zdaniu pierwszym, 

w trakcie realizacji zamówienia, a także do przekazania informacji na temat nowych 

Podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację usługi. 

8. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z Podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca 

powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 upzp, w celu wykazania spełnienia 

warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, że 

proponowany inny Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia warunki udziału 

w postępowaniu w stopniu nie mniejszym niż Podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca 

powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. Przepis art. 122 upzp stosuje się 

odpowiednio. 

9. Jeżeli Wykonawca w trakcie realizacji umowy zleci wykonanie części przedmiotu zamówienia 

Podwykonawcy, na którego przypada ponad 10% wartości zamówienia zobowiązany jest wykazać, że 

Podwykonawca nie podlega zakazowi, o którym mowa w art. 5k rozporządzenia 833/2014 w 

brzmieniu nadanym rozporządzeniem 2025/2033 w przedmiocie wykonywania zamówień 

publicznych, poprzez złożenie stosownego oświadczenia Podwykonawcy. 

10. W sytuacji gdy Wykonawca powierzył w ofercie lub w trakcie realizacji umowy część zamówienia 

Podwykonawcy a zamierza dalej kontynuować realizację umowy samodzielnie winien złożyć 

Zamawiającemu stosowne oświadczenie. 

11. W przypadku gdy Podwykonawca wykonuje powierzony zakres zamówienia w sposób niezgodny 

z umową lub właściwymi przepisami Wykonawca na pisemne żądanie Zamawiającego zobowiązany 

jest do zmiany tego Podwykonawcy lub do samodzielnej realizacji powierzonego zakresu 

zamówienia. 

12. Umowa Wykonawcy z Podwykonawcą musi być zawarta w formie pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

13. Wykonawca zamierzający zawrzeć umowę o podwykonawstwo, której przedmiotem są usługi 

obejmujące przedmiot umowy, jest zobowiązany do przedłożenia Zamawiającemu projektu umowy z 

Podwykonawcą, a także projektu jej zmiany. 

14. Treść umowy zawartej między Wykonawcą a Podwykonawcą oraz jej zmiana wymagają akceptacji 

Zamawiającego. Jeżeli Zamawiający w terminie 5 dni od dnia otrzymania projektu umowy lub jej 

zmiany, nie zgłosi na piśmie sprzeciwu lub zastrzeżeń do umowy lub jej zmiany, oznacza to, że wyraził 

zgodę na jej zawarcie i akceptuje jej treść. 

15. Wykonawca przedkłada Zamawiającemu poświadczoną za zgodność z oryginałem kopię zawartej 
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umowy o podwykonawstwo i jej zmiany, w terminie 5 dni od dnia ich zawarcia. 

16. Umowa o podwykonawstwo nie może zawierać postanowień kształtujących prawa i obowiązki 

Podwykonawcy w zakresie kar umownych oraz postanowień dotyczących warunków wypłaty 

wynagrodzenia, w sposób dla niego mniej korzystny niż prawa i obowiązki Wykonawcy, określone 

w umowie zawartej między Zamawiającym a Wykonawcą. 

17. W przypadku realizacji części zamówienia przez Podwykonawcę, Wykonawca zobowiązany jest 

załączyć do wystawionej przez siebie faktury oświadczenie Podwykonawcy o dokonaniu zapłaty 

należności za wykonaną przez Podwykonawcę część zamówienia w danym okresie rozliczeniowym. 

Jeżeli Wykonawca nie przedstawi wraz z fakturą przedmiotowego oświadczenia Podwykonawcy, 

Zamawiający jest uprawniony do wstrzymania wypłaty należnego Wykonawcy wynagrodzenia do 

czasu jego przedłożenia. Zapisy § 7 ust. 19 stosuje się. 

18. Jeżeli w terminie określonym w zaakceptowanej przez Zamawiającego umowie o podwykonawstwo, 

której przedmiotem są usługi, Wykonawca nie zapłaci wymagalnego wynagrodzenia przysługującego 

Podwykonawcy, Podwykonawca może zwrócić się z żądaniem zapłaty należnego wynagrodzenia 

bezpośrednio do Zamawiającego.  

19. Zamawiający niezwłocznie po zgłoszeniu żądania, o którym mowa w ust. 18, zawiadomi Wykonawcę 

o żądaniu oraz wezwie go, w terminie nie krótszym niż 7 dni od dnia doręczenia, do zgłoszenia w 

formie pisemnej uwag dotyczących zasadności bezpośredniej zapłaty wynagrodzenia 

Podwykonawcy. Wykonawca w uwagach nie może powoływać się na potrącenie roszczeń 

Wykonawcy względem Podwykonawcy niezwiązanych z realizacją umowy o podwykonawstwo. 

20. W przypadku zgłoszenia przez Wykonawcę uwag, o których mowa w ust. 19, Zamawiający może: 

1) nie dokonać bezpośredniej zapłaty wynagrodzenia Podwykonawcy, jeżeli Wykonawca 

wykaże niezasadność takiej zapłaty lub 

2) złożyć do depozytu sądowego kwotę potrzebną na pokrycie wynagrodzenia Podwykonawcy 

w przypadku istnienia zasadniczej wątpliwości Zamawiającego co do wysokości kwoty 

należnej do zapłaty lub podmiotu, któremu płatność się należy lub 

3) dokonać bezpośredniej zapłaty wynagrodzenia Podwykonawcy jeżeli Podwykonawca wykaże 

zasadność takiej zapłaty. 

21. Zamawiający zapłaci Podwykonawcy należne wynagrodzenie, będące przedmiotem żądania, 

o którym mowa w ust. 18, jeżeli Podwykonawca udokumentuje jego zasadność kopią faktury oraz 

dokumentami potwierdzającymi wykonanie usług, a Wykonawca nie złoży w trybie określonym 

w ust. 19 uwag wykazujących niezasadność bezpośredniej zapłaty.  

22. Zamawiający jest uprawniony do odstąpienia od dokonania bezpośredniej płatności na rzecz 

Podwykonawcy i do wypłaty Wykonawcy należnego wynagrodzenia, jeżeli Wykonawca zgłosi uwagi 

i wykaże niezasadność płatności na rzecz Podwykonawcy lub jeżeli Wykonawca nie zgłosi uwag, o 

których mowa w ust. 19, a Podwykonawca nie wykaże zasadności takiej płatności. 



____________________________________________________________________________________ 

Strona 11 z 31 

23. Podstawą płatności bezpośredniej dokonywanej przez Zamawiającego na rzecz Podwykonawcy 

będzie kopia faktury potwierdzona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub Podwykonawcę, 

przedstawiona Zamawiającemu wraz dokumentami potwierdzającymi wykonanie usługi. 

24. Bezpośrednia zapłata obejmuje wyłącznie należne wynagrodzenie Podwykonawcy, bez odsetek 

należnych z tytułu uchybienia przez Wykonawcę terminowi zapłaty i będzie dotyczyć wyłącznie 

należności powstałych po zaakceptowaniu przez Zamawiającego umowy o podwykonawstwo. 

25. Równowartość kwoty zapłaconej Podwykonawcy, bądź w przypadku sporu między Wykonawcą a 

Podwykonawcą dotyczącego zasadności lub wysokości wynagrodzenia Podwykonawcy, skierowanej 

do depozytu sądowego, Zamawiający potrąci z wynagrodzenia należnego Wykonawcy. 

26. Dokonanie bezpośredniej płatności na rzecz Podwykonawcy lub ważne złożenie kwoty potrzebnej na 

pokrycie wynagrodzenia z tytułu bezpośredniej płatności do depozytu sądowego, skutkuje 

umorzeniem wierzytelności przysługującej Wykonawcy od Zamawiającego z tytułu wynagrodzenia do 

wysokości kwoty odpowiadającej dokonanej płatności. 

27. Zamawiający dokona bezpośredniej płatności na rzecz Podwykonawcy w terminie 30 dni od dnia 

pisemnego potwierdzenia przez Zamawiającego uznania płatności bezpośredniej za uzasadnioną. 

§ 7 Zasady rozliczeń  

1. Wynagrodzenie brutto, tj. z uwzględnieniem podatku od towarów i usług (VAT), należne Wykonawcy 

z tytułu wykonania przedmiotu umowy objętego zamówieniem wynosi  .....................................  

(słownie: ...........................................................................................  złotych 

 ........... /100)  w tym: 

a) wartość podatku VAT  ...................................  zł, wg stawki podatku VAT  ............  %, 

b) wynagrodzenie netto bez VAT ...................................  zł; 

2. Wynagrodzenie określone w ust. 1, obejmuje wszelkie koszty i składniki niezbędne do należytej 

realizacji umowy w zakresie ochrony, wynikające wprost z opz oraz wszelkich warunków określonych 

w SWZ, jak również inne koszty związane z kompleksową realizacją usługi niezbędne do zapewnienia 

ochrony we wszystkich budynkach i lokalach Zamawiającego, w tym też wszelkie koszty 

ewentualnego powierzenia części zamówienia Podwykonawcy. 

3. Wynagrodzenie za usługę ochrony za dany miesiąc kalendarzowy płatne będzie z dołu 

po zakończeniu miesiąca w terminie 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego 

prawidłowo wystawionej faktury na rachunek bankowy Wykonawcy nr 

 ......................................................................... . 

4. Wynagrodzenie miesięczne należne Wykonawcy stanowi iloczyn ilości roboczogodzin występujących 

w danym miesiącu w danej lokalizacji i ceny brutto z VAT za 1 roboczogodzinę ochrony dla 

poszczególnych lokalizacji. 

5. Rozliczenie wzmocnienia ochrony obiektu (o którym mowa w pkt 2.4.12.1. i 2.4.12.2.opz) nastąpi na 
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podstawie iloczynu ustalonej w formularzu cenowym ceny brutto z VAT za 1 roboczogodzinę 

wzmocnienia ochrony i faktycznej ilości roboczogodzin wzmocnienia ochrony. 

6. Wyczerpanie kwoty określonej w ust. 1 przed terminem zakończenia niniejszej umowy, określonym 

w § 2 umowy, oznacza zakończenie realizacji umowy. 

7. Faktury Wykonawca winien wystawić: 

1) po zakończeniu miesiąca, nie później niż w okresie 7 dni kalendarzowych po zakończeniu 

miesiąca; 

2) jako jeden dokument z wyszczególnieniem w oddzielnych pozycjach wszystkich obiektów, 

3) załączając podpisane przez Wykonawcę i Zamawiającego protokoły (o których mowa w § 3 

ust. 2 pkt 3) umowy). 

8. Wykonawca oświadcza, że jest/nie jest2 zarejestrowany jako czynny podatnik VAT, a wskazany 

w ust. 3 rachunek bankowy jest/nie jest2 rachunkiem, do którego został otwarty rachunek VAT 

w rozumieniu art. 2 pkt 37 ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. 

z 2025 r. poz. 775 z późn. zm.) i został/nie został2 zawarty w wykazie podmiotów, o którym mowa 

w art. 96b ust. 1 tej ustawy (wykaz podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT). W związku 

z powyższym płatność zostanie dokonana zgodnie z art. 108a ustawy z dnia 11 marca 2004r. 

o podatku od towarów i usług. 

9. Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 

10. W przypadku nieterminowej płatności za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca może żądać od 

Zamawiającego zapłaty ustawowych odsetek za każdy dzień zwłoki, naliczanych od wartości faktury 

wystawionej przez Wykonawcę. 

11. Wykonawca zobowiązany jest do podawania na fakturach następujących danych dotyczących 

Zamawiającego: 

dane Nabywcy: 

NIP 521-30-17-228 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych 

01-748 Warszawa 

ul. Szamocka 3, 5 

dane Odbiorcy: 

Oddział w Biłgoraju 

ul. Kościuszki 103 

23-400 Biłgoraj. 

12. Faktury, do czasu objęcia Wykonawcy obowiązkiem korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) 

lub dobrowolnego przystąpienia Wykonawcy do KSeF można dostarczać następującymi kanałami: 

 
2 Pozostawić właściwe oświadczenie. 
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1) za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania (PEF) z zastrzeżeniem, że: 

a) na skrzynkę ZUS w postaci ustrukturyzowanego dokumentu elektronicznego, można 

przekazać wyłącznie fakturę; 

b) zamieszczając dane faktury na PEF należy: 

− wprowadzić dodatkowe numery identyfikacyjne PEPPOL/PEF (typ numeru: 

NIP), tj.: 

• dla Nabywcy: 5213017228, 

• dla Odbiorcy: 9181757785, 

− w polu „numer umowy” należy wskazać nr niniejszej umowy, stanowiący nr 

umowy zamówienia publicznego nadany przez Zamawiającego. 

2) pocztą elektroniczną na adres: bilgoraj_faktury@zus.pl w formacie PDF wraz z wymaganymi 

załącznikami; 

3) za pośrednictwem operatora pocztowego na adres Zamawiającego określony w § 14 ust. 2 

pkt 1 umowy w formie papierowej. 

13. Wykonawcy objęci obowiązkiem korzystania z KSeF lub w przypadku dobrowolnego przystąpienia 

Wykonawcy do KSeF: 

1) Faktury przekazane za pomocą platformy Krajowego Systemu e-Faktur (bez załączników) 

powinny bezwzględnie zawierać dane: 

a) W sekcji danych Podmiot 3 

w polu: „ID.wew” –  5213017228 – 11036 

w polu: Nazwa  – Oddział Biłgoraj 

w polu: AdresL1 – 23-400 Biłgoraj, ul. Kościuszki 103, 

b) W polu: „Nr umowy” –  ............ ; 

14. Załączniki, które zgodnie z umową należy załączyć do faktury można przekazać w formie pliku PDF 

podpisane podpisem elektronicznym na adres mailowy wskazany w ust. 12 pkt 2). 

15. Jeżeli Wykonawca nie jest zobowiązany przekazywać faktury zgodnie z ust. 13 to wybór formy 

doręczenia, o której mowa w ust. 12  należy do Wykonawcy. 

16. Wykonawca wyraża zgodę na dokonywanie potrącenia kar umownych naliczanych przez 

Zamawiającego z wynagrodzenia należnego Wykonawcy. 

17. W przypadku, gdy wystawiona przez Wykonawcę faktura nie będzie spełniać aktualnych w tym 

przedmiocie wymogów prawa lub będzie oznaczona inaczej niż w sposób określony w ust. 11 - 13, 

Zamawiający wstrzyma płatność faktury do czasu otrzymania faktury korygującej.  

18. Do dnia dostarczenia prawidłowej faktury nie biegnie termin do naliczenia odsetek o których mowa 

w ust. 10. 

mailto:bilgoraj_faktury@zus.pl
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§ 8 Zabezpieczenie należytego wykonania umowy 

1. W celu zabezpieczenia roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy 

Wykonawca wniósł przed podpisaniem niniejszej umowy zabezpieczenie  należytego wykonania 

umowy w wysokości 5% ceny całkowitej z VAT podanej w ofercie w formie   .........................  na 

kwotę  ............................  zł. 

2. Zamawiającemu przysługuje prawo do zaspokojenia swoich roszczeń (w tym kary umowne 

i odszkodowania) z zabezpieczenia należytego wykonania umowy. Wykonawca w sposób opisany 

w upzp może dokonać zmiany formy wniesionego zabezpieczenia pod warunkiem zachowania jego 

ciągłości bez zmniejszenia jego wysokości. 

3. Zamawiający zwróci zabezpieczenie o którym mowa w ust. 1 w terminie 30 dni od dnia wykonania 

zamówienia i uznania go przez Zamawiającego za należycie wykonane. 

4. Jeżeli Zamawiający komisyjnie stwierdzi, że Wykonawca nie wykonał lub nienależycie wykonał 

umowę, wezwie w formie pisemnej do pokrycia szkód za niewykonanie lub nienależyte wykonanie 

umowy, wyznaczając Wykonawcy stosowny termin, nie krótszy niż 7 dni. Po upływie wyznaczonego 

terminu Zamawiający pokrywa poniesione szkody z zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

5. Zamawiający dopuszcza zmianę formy zabezpieczenia należytego wykonania umowy w trakcie jej 

realizacji, z zachowaniem ciągłości zabezpieczenia i bez zmniejszania jego wysokości na jedną lub 

kilka form, o których mowa w art. 450 ust. 1 upzp. Zamawiający nie wyraża zgody na wnoszenie 

zabezpieczenia w formach określonych art. 450 ust. 2 upzp. 

6. Zmiana formy zabezpieczenia, według ust. 5 wymaga zawiadomienia w formie pisemnej, złożonego 

przez osobę umocowaną do reprezentowania Wykonawcy, nie powodując konieczności zmiany treści 

umowy. 

§ 9 Ubezpieczenie 

1. Wykonawca w okresie obowiązywania umowy zobowiązany jest posiadać aktualne (ciągłe) 

ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej (OC) z tytułu wykonywanej działalności związanej 

z przedmiotem umowy. 

2. Na potwierdzenie ubezpieczenia Wykonawca złożył przed podpisaniem umowy dokument 

potwierdzający, że jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej OC, w zakresie prowadzonej 

działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę ubezpieczenia nie mniejszą niż 

2 000 000,00 zł (słownie: dwa miliony złotych 00/100). 

3. W przypadku, gdy okres obowiązywania ubezpieczenia jest krótszy niż okres obowiązywania umowy, 

Wykonawca jest zobowiązany złożyć Zamawiającemu kopię nowego dokumentu ubezpieczenia nie 

później niż na 4 dni przed wygaśnięciem dotychczasowego ubezpieczenia. Jeżeli ubezpieczenie, 

o którym mowa w ust. 1 nie zostanie opłacone jednorazowo Wykonawca zobowiązany jest do 
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przedstawienia Zamawiającemu kopii dowodu opłacenia każdej kolejnej raty składki ubezpieczenia, 

nie później niż 3 dni robocze po wymaganym terminie zapłaty raty składki. 

4. Wykonawca zobowiązany jest do informowania Zamawiającego o wszelkich zmianach treści zawartej 

umowy ubezpieczenia, o której mowa w ust. 1, w terminie 5 dni roboczych od dnia ich wejścia 

w życie. Zmiana treści zawartej umowy ubezpieczenia nie może dotyczyć zmiany sumy ubezpieczenia 

poniżej wartości określonej w ust. 2. 

5. Ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej służy pokryciu roszczeń Zamawiającego, pracowników 

oraz osób trzecich powstałych z tytułu wykonywania przedmiotowej umowy. 

§ 10 Odstąpienie od umowy 

1. Zamawiający jest uprawniony do odstąpienia od umowy w sytuacjach o których mowa w art. 456 

upzp. 

2. Ponadto Zamawiający jest uprawniony do odstąpienia od umowy w przypadku zwłoki Wykonawcy 

w rozpoczęciu wykonywania usługi w stosunku do terminu określonego w umowie jako terminu 

rozpoczęcia realizacji umowy za wyjątkiem siły wyższej. 

3. Zamawiający jest uprawniony do złożenia Wykonawcy oświadczenia o odstąpieniu od umowy 

w formie pisemnej w terminie 30 dni licząc od dnia, w którym wystąpiła okoliczność uzasadniająca 

odstąpienie od umowy. 

4. W przypadkach, o których mowa w ust. 1, Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia 

należnego z tytułu wykonania części umowy.  

§ 11 Wypowiedzenie umowy 

1. Zamawiający jest uprawniony do wypowiedzenia umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy 

bez wyznaczania dodatkowego terminu w przypadku: 

1) utraty przez Wykonawcę w trakcie trwania umowy koncesji na prowadzenie działalności 

w zakresie ochrony fizycznej osób i mienia lub nie przedłożenia przez Wykonawcę w terminie 

określonym w § 3 ust. 1 pkt 3 umowy kopii nowo wydanej koncesji na okres następny 

potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez osobę upoważnioną do reprezentacji 

Wykonawcy; 

2) zaprzestania wykonywania usługi w całości lub na którymkolwiek z budynków lub lokali 

objętych ochroną z przyczyn nie leżących po stronie Zamawiającego, za wyjątkiem przyczyn 

spowodowanych siłą wyższą, zaś przerwa ta trwa dłużej niż 7 dni; 

3) rażącego naruszenia prawa przez pracowników Wykonawcy w związku z wykonywaniem 

obowiązków określonych umową, w tym kradzieży lub wyrządzenia szkody w mieniu 

Zamawiającego; 
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4) braku wymaganego ubezpieczenia OC w zakresie prowadzonej działalności lub nie 

dostarczenia w terminie określonym w § 9 ust. 3 umowy dokumentu kontynuacji 

ubezpieczenia OC na okres następny, potwierdzonego za zgodność z oryginałem przez 

uprawnione po stronie Wykonawcy osoby; 

5) stwierdzenia przypadku zatrudnienia osób, wykonujących czynności, o których mowa w § 5 

ust. 1 umowy, z wynagrodzeniem w wysokości mniejszej niż określone w § 5 ust. 2 umowy; 

6) stwierdzenia przypadku ponoszenia przez osoby, wykonujące czynności, o których mowa 

w § 5 ust. 1 umowy, jakichkolwiek kosztów związanych z realizacją niniejszej umowy, 

o których mowa w § 5 ust. 3 umowy; 

7) nie przedłożenia przez Wykonawcę w terminie wskazanym przez Zamawiającego, nie 

krótszym niż 3 dni robocze - żądanych w drugim i ostatecznym wezwaniu - dowodów 

o których mowa w § 5 ust. 5 umowy, pozwalających potwierdzić spełnienie przez 

Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę; 

8) nie wywiązania się przez Wykonawcę lub Podwykonawcę z obowiązku wskazanego w § 5 

ust. 8 umowy; 

9) wszczęcia postępowania upadłościowego lub likwidacyjnego Wykonawcy; 

10) gdy łączna wysokość naliczonych Wykonawcy kar osiągnie poziom kary określonej w § 15 ust. 

1 pkt 13) lub 14) umowy. 

2. Wykonawcy będzie przysługiwało wypowiedzenie umowy w przypadku trzykrotnej zwłoki 

Zamawiającego w dokonaniu płatności wynagrodzenia ponad 30 dni w stosunku do terminu 

określonego w § 7 ust. 3 umowy, z zastrzeżeniem § 7 ust. 18 umowy. 

3. Wypowiedzenie umowy wymaga uzasadnienia faktycznego mającego oparcie w faktach, o których 

mowa w ust. 1 i 2.  

4. Oświadczenie o wypowiedzeniu umowy winno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności 

i powinno zawierać uzasadnienie, o którym mowa w ust. 3. 

5. W przypadku wypowiedzenia umowy Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego 

z tytułu wykonania części umowy. 

§ 12 Zmiana umowy 

1. Zgodnie z art. 455 upzp Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień umowy w stosunku 

do treści oferty w przypadkach określonych w ust. 3.  

2. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

3. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do 

treści oferty na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy: 

1) zmiana związana z przyczynami organizacyjnymi po stronie Zamawiającego: 
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a) zmiana lokalizacji obiektu lub lokalu stanowiącego przedmiot ochrony wynikająca 

z potrzeb Zamawiającego tj. wyłączenie obiektu lub lokalu z ochrony w jednej 

lokalizacji i uruchomienie go w innej lokalizacji z równoczesnym rozliczeniem 

finansowym wynikającym z dokonanej zmiany w oparciu o stawki ujęte w ofercie, 

b) konieczność wprowadzenia zmiany, która jest korzystna dla Zamawiającego. 

Wprowadzenie takiej zmiany jest możliwe pod warunkiem, że nie narusza art. 454 

upzp; 

2) zmiana wynikająca ze zmiany przepisów prawa: 

a) wysokość wynagrodzenia Wykonawcy, o którym mowa w § 7 ust. 1, 4 i 5 umowy 

może ulec zmianie z zastrzeżeniem postanowień lit. b) – e) w przypadku zmiany: 

− stawki podatku od towarów i usług oraz podatku akcyzowego, 

− wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej 

stawki godzinowej ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 

października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, 

− zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu 

zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub 

ubezpieczenie zdrowotne, 

− zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów 

kapitałowych o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018r. 

o pracowniczych planach kapitałowych 

jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania przedmiotu umowy przez 

Wykonawcę, 

b) w przypadku zmiany przepisów, o których mowa w lit. a), skutkujących zmianą 

wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy, każda ze Stron umowy, w terminie 

od dnia opublikowania przepisów dokonujących tych zmian do 30 dnia od dnia ich 

wejścia w życie, może wystąpić do drugiej strony o dokonanie odpowiedniej zmiany 

wysokości wynagrodzenia, 

c) podstawą do dokonania odpowiednich zmian wysokości wynagrodzenia, będzie 

przedstawiona każdorazowo Zamawiającemu kalkulacja kosztów Wykonawcy, 

potwierdzająca wpływ wejścia w życie przepisów, o których mowa w lit. a), na koszty 

wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawcę. Wykonawca zobowiązany jest 

dostarczyć dokumentację potwierdzającą poprawność dokonanej kalkulacji wraz 

z dowodami uzasadniającymi zmianę wynagrodzenia, 

d) przed podjęciem decyzji o zmianie wynagrodzenia Zamawiający dokona weryfikacji 

zasadności oraz poprawności obliczeń dokonanych przez Wykonawcę w zakresie 

żądanej zmiany wynagrodzenia, a także oceny możliwości sfinansowania wyższego 
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wynagrodzenia w ramach środków posiadanych w planie finansowym 

Zamawiającego, zatwierdzonym na dany rok, 

e) w przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego braku możliwości zabezpieczenia 

środków finansowych na zwiększenie wynagrodzenia, Zamawiający dokona 

stosownego skrócenia okresu świadczenia usługi, 

f) w razie uzgodnienia zmiany wysokości wynagrodzenia, zmiana taka następuje 

z początkiem miesiąca kalendarzowego przypadającego po upływie 30 dni od dnia 

złożenia wniosku o zmianę wynagrodzenia (wraz z dowodami), jednak nie wcześniej 

niż od dnia wejścia w życie zmiany przepisów prawa będących podstawą dla 

dokonania zmiany wynagrodzenia, 

g) konieczność wprowadzenia innych zmian w umowie wynikająca z innych zmian 

bezwzględnie obowiązujących przepisów prawa, w oparciu, o które realizowana jest 

umowa. 

3) niezależnie od postanowień pkt 2) wysokość wynagrodzenia Wykonawcy może ulec zmianie 

na podstawie art. 439 upzp, w przypadku zmiany ceny materiałów lub kosztów związanych 

z realizacją zamówienia. W takim przypadku obowiązują następujące zasady zmiany 

wynagrodzenia: 

a) poziom zmiany ceny materiałów lub kosztów, o których mowa w art. 439 ust. 1 upzp 

uprawniający Strony umowy do żądania zmiany wynagrodzenia, wynosi minimum 5% 

względem ceny lub kosztu przyjętych w celu ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy 

zawartego w ofercie lub w stosunku do cen lub kosztów ustalonych we wcześniejszej 

waloryzacji, 

b) początkowy termin ustalenia zmiany wynagrodzenia przypada na dzień otwarcia 

ofert, 

c) zmiana wynagrodzenia dokonana zostanie z użyciem odesłania do wskaźnika 

półrocznego cen towarów i usług konsumpcyjnych za ostatnie półrocze w stosunku 

do poprzedniego półrocza publikowanego w komunikatach Prezesa Głównego 

Urzędu Statystycznego na stronie internetowej www.stat.gov.pl , 

d) wysokość wynagrodzenia zmienia się o kwotę zmiany cen netto materiałów lub 

kosztów związanych z realizacją przedmiotu zamówienia, z zastrzeżeniem lit. a i f, 

e) wniosek o zmianę wysokości wynagrodzenia należnego z tytułu realizacji przedmiotu 

zamówienia nie może być złożony wcześniej niż po 180 dniach od dnia otwarcia 

ofert, a każdy kolejny nie może być złożony wcześniej niż po 180 dniach od daty 

ostatniej zmiany wysokości wynagrodzenia, 

f) maksymalna wartość zmiany wynagrodzenia, jaką Zamawiający dopuszcza w efekcie 

zastosowania postanowień o zasadach wprowadzania zmian wysokości 

http://www.stat.gov.pl/
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wynagrodzenia określonych w niniejszym ustępie nie przekroczy 2% wartości brutto 

umowy określonej w § 7 ust. 1 według stanu z dnia zawarcia umowy, 

g) zmiana umowy na podstawie lit. a) – f) wymaga złożenia drugiej Stronie pisemnego 

wniosku, w którym Strona wykaże związek zmiany ceny materiałów lub kosztów z 

realizacją przedmiotu umowy z wysokością wynagrodzenia. Strona jest zobowiązana 

przedłożyć wraz z wnioskiem szczegółową kalkulację potwierdzającą wpływ zmiany 

ceny materiałów lub kosztów na koszt wykonania zamówienia wraz z dowodami 

uzasadniającymi zmianę wynagrodzenia, przy czym za dowody należy uznać 

w szczególności faktury, cenniki, katalogi, oferty, itp., 

h) Strona ma prawo do żądania wyjaśnień lub dodatkowych dokumentów w celu 

podjęcia decyzji odnośnie zmiany wysokości wynagrodzenia na zasadach określonych 

w lit. a) – f), 

i) Strona rozpatrzy wniosek, o którym mowa w lit. g) w terminie 20 dni roboczych od 

dnia jego złożenia, z zastrzeżeniem postanowień lit. h), 

j) przez zmianę ceny materiałów lub kosztów rozumie się wzrost odpowiednio cen lub 

kosztów, jak i ich obniżenie, względem ceny lub kosztu przyjętych w celu ustalenia 

wynagrodzenia Wykonawcy zawartego w ofercie, 

k) stosownie do postanowień art. 439 ust. 5 ustawy Pzp w przypadku gdy 

wynagrodzenie Wykonawcy zostało zmienione na zasadach określonych w lit. a) – f), 

jest on zobowiązany do zmiany wynagrodzenia przysługującego Podwykonawcy, 

z którym zawarł umowę, w zakresie odpowiadającym zmianom cen materiałów lub 

kosztów dotyczących zobowiązania podwykonawcy, jeżeli łącznie są spełnione 

następujące warunki: przedmiotem umowy są usługi, a jej okres obowiązywania 

przekracza 6 miesięcy; 

l) Wykonawca w terminie 30 dni od podpisania umowy dostarczy kalkulację kosztów 

związanych z realizacją umowy lub prognozowanego zużycia materiałów wraz 

z cenami jednostkowymi, przyjętymi w celu ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy 

wynikającego ze złożonej oferty, która będzie stanowiła podstawę do waloryzacji 

wynagrodzenia. W przypadku konieczności wprowadzenia nowego materiału, 

wykonawca jest zobowiązany zaktualizować kalkulację, dodając nową pozycję oraz 

ustalić z Zamawiającym prognozowane zużycie. Brak aktualizacji pozycji powoduje 

brak możliwości wystąpienia o jej waloryzację; 

4) zmiana okresu realizacji umowy tj. skrócenie terminu końcowego do którego miała być 

realizowana w wyniku wyczerpania maksymalnej wartości umowy określonej w § 7 ust. 1  

umowy; 

5) zmiana Podwykonawcy ujawnionego w umowie na innego lub rezygnacja z podwykonawcy 
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na rzecz samodzielnej realizacji umowy; 

6) zmiana nr rachunku bankowego: 

a) na który jest regulowane wynagrodzenie za wykonaną usługę, 

b) na który będą przekazywane kary umowne. 

4. Nie stanowi zmiany umowy w szczególności: 

1) zmiana danych związanych z obsługą administracyjno-organizacyjną umowy w szczególności 

zmiany danych teleadresowych; 

2) zmiana osób, o których mowa w § 14 ust. 5 - 7 umowy; 

3) utrata mocy lub zmiana aktów prawnych przywołanych w treści umowy, do których stosować 

należy przepisy obowiązujące w danym czasie; 

4) zmiana osób, przy pomocy których Wykonawca realizuje przedmiot umowy. 

5. Zmiany, o których mowa w ust. 3 dokonywane są w drodze porozumienia Stron w formie aneksu do 

umowy za wyjątkiem przypadków określonych w ust. 3 pkt 1) lit. a) oraz ust. 4. 

6. Zmiany, o których mowa w ust. 3 pkt 1) lit. a) oraz ust. 4 dokonywane są w drodze jednostronnego 

pisemnego oświadczenia Strony i wywołują skutek od dnia doręczenia go drugiej Stronie. 

§ 13 Cesja 

Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiającego nie może dokonywać żadnych cesji związanych 

z umową. 

§ 14 Porozumiewanie się stron 

1. Jeśli niniejsza umowa nie stanowi inaczej wszelkie: 

1) oświadczenia woli oraz zawiadomienia składane przez Strony w związku z wykonywaniem 

niniejszej umowy wymagają dla swej skuteczności formy pisemnej; 

2) powiadomienia przekazywane przez jedną ze Stron drugiej Stronie w związku z realizacją 

niniejszej umowy dokonywane muszą być pod rygorem bezskuteczności: 

a) osobiście za pisemnym potwierdzeniem odbioru, 

b) listem poleconym lub faxem, za bezzwłocznym, pisemnym potwierdzeniem Strony, 

która je otrzymała w tej samej formie, 

c) pocztą elektroniczną za bezzwłocznym potwierdzeniem Strony, która je otrzymała. 

2. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej umowie, wszelkie oświadczenia woli oraz zawiadomienia 

przekazywane przez jedną ze Stron drugiej Stronie w związku z realizacją niniejszej umowy muszą być 

składane na następujące adresy Stron: 

1) dla Zamawiającego – ul. Kościuszki 103, 23-400 Biłgoraj, tel.  ................... , fax 84 686 69 74, 

e-mail:  .............................. ; 
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2) dla Wykonawcy – . ...................... , tel.  ...................... , fax  ........... , e-mail:  ........................... . 

3. Strony zobowiązują się do wzajemnego informowania o wszelkich zmianach adresów, 

z zastrzeżeniem, że jeżeli którakolwiek ze Stron nie powiadomi drugiej Strony o zmianie adresu i z tej 

przyczyny nie dokona odbioru korespondencji, wszelkie powiadomienia wysłane na ostatnio podany 

adres, będą uważane za prawidłowo doręczone. 

4. Strony dopuszczają w kontaktach roboczych posługiwanie się środkami bezpośredniego 

komunikowania na odległość (tel., faks, e-mail). Skuteczność doręczenia wymaga potwierdzenia 

odbioru (pisemnie, faksem, e-mail) przez Stronę będącą adresatem. 

5. Strony wyznaczają koordynatorów zobowiązanych do wzajemnej współpracy w zakresie całokształtu 

działań związanych z wykonywaniem postanowień umowy: 

1) Ze strony Zamawiającego: Imię i nazwisko, tel.  ............. , e-mail:  ................ , fax  ................. ; 

2) Ze strony Wykonawcy: Imię i nazwisko, tel.  .................. , e-mail:  ................ , fax  ................. . 

6. Wykaz osób ze strony Wykonawcy upoważnionych do udziału w kontroli prawidłowości świadczenia 

usługi ochrony z podziałem na poszczególne jednostki Zamawiającego: 

1) Oddział ZUS w Biłgoraju, ul. Kościuszki 103: 

a) Imię i nazwisko – pracownik ochrony, tel.  ............. ., 

b) Imię i nazwisko – pracownik ochrony, tel.  ............. .; 

2) Oddział ZUS w Biłgoraju, ul. Krzeszowska 62a: 

a) Imię i nazwisko – pracownik ochrony, tel.  ............. ., 

b) Imię i nazwisko – pracownik ochrony, tel.  ............. .; 

3) Inspektorat ZUS w Chełmie, Al. Żołnierzy I Armii Wojska Polskiego 8: 

a) Imię i nazwisko – pracownik ochrony, tel.  ............. ., 

b) Imię i nazwisko – pracownik ochrony, tel.  ............. ...; 

4) Inspektorat ZUS w Hrubieszowie, ul. 3-go Maja 8A: 

a) Imię i nazwisko – pracownik ochrony, tel.  ............. ., 

b) Imię i nazwisko – pracownik ochrony, tel.  ............. .; 

5) Inspektorat ZUS w Tomaszowie Lubelskim, ul. Jana Pawła II 6: 

a) Imię i nazwisko – pracownik ochrony, tel.  ............. ., 

b) Imię i nazwisko – pracownik ochrony, tel.  ............. .; 

6) Inspektorat ZUS w Zamościu, ul. Kiepury 4: 

a) Imię i nazwisko – pracownik ochrony, tel.  ............. ., 

b) Imię i nazwisko – pracownik ochrony, tel.  ............. .; 

7) Biuro Terenowe w Janowie Lubelskim, ul. Zamoyskiego 52: 

a) Imię i nazwisko – pracownik ochrony, tel.  ............. ., 

b) Imię i nazwisko – pracownik ochrony, tel.  ............. .; 

8) Biuro Terenowe w Krasnymstawie, ul. PCK 13: 
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a) Imię i nazwisko – pracownik ochrony, tel.  ............. ., 

b) Imię i nazwisko – pracownik ochrony, tel.  ............. .; 

9) Biuro Terenowe we Włodawie, ul. Reymonta 12: 

a) Imię i nazwisko – pracownik ochrony, tel.  ............. ., 

b) Imię i nazwisko – pracownik ochrony, tel.  ............. .; 

7. Wykaz osób ze strony Zamawiającego odpowiedzialnych za odbiór przedmiotu umowy oraz 

uprawnionych do potwierdzenia prawidłowości wykonanej usługi w poszczególnych jednostkach 

Zamawiającego: 

1)  Imię i nazwisko pracownika Zamawiającego, e-mail:  .......................... , Oddział ZUS 

w Biłgoraju, ul. Kościuszki 103 oraz Krzeszowska 62a 23-400 Biłgoraj, 

2) Imię i nazwisko pracownika Zamawiającego, e-mail:  ........................... , Inspektorat ZUS 

w Chełmie, Al. Żołnierzy I Armii Wojska Polskiego 8, 

3) Imię i nazwisko pracownika Zamawiającego, e-mail:  ........................... , Inspektorat ZUS 

w Hrubieszowie, ul. 3-go Maja 8A, 

4) Imię i nazwisko pracownika Zamawiającego, e-mail:  ........................... , Inspektorat ZUS 

w Tomaszowie Lubelskim, ul. Jana Pawła II 6, 

5) Imię i nazwisko pracownika Zamawiającego, e-mail:  ........................... , Inspektorat ZUS 

w Zamościu, ul. Kiepury 4, 

6) Imię i nazwisko pracownika Zamawiającego, e-mail:  ........................... , Biuro Terenowe 

w Janowie Lubelskim, ul. Zamoyskiego 52, 

7) Imię i nazwisko pracownika Zamawiającego, e-mail:  ........................... , Biuro Terenowe 

w Krasnymstawie, ul. PCK 13, 

8) Imię i nazwisko pracownika Zamawiającego, e-mail:  ........................... , Biuro Terenowe we 

Włodawie, ul. Reymonta 12. 

§ 15 Kary umowne i odszkodowania 

1. Z tytułu nienależytego wykonywania niniejszej umowy Zamawiającemu od Wykonawcy przysługują 

niżej określone kary umowne tj.: 

1) 500 zł, za każdy dzień zwłoki w opracowaniu Instrukcji ochrony obiektu lub jej aktualizacji lub 

niedostarczenia zaświadczenia o którym mowa w pkt 2.6.1. opz, chyba że opóźnienie wynikło 

z okoliczności występujących po stronie Zamawiającego; 

2) 0,01 % wartości określonej w § 7 ust. 1 umowy za każdą rozpoczętą godzinę pozostawienia 

obiektu lub lokalu objętego niniejszą umową bez ochrony. Rozumie się przez to 

w szczególności brak pracownika ochrony na obiekcie, który powinien wypełniać  obowiązki 

określone w zał. nr 1 do umowy. Kara zostanie nałożona za każdy stwierdzony przypadek 

pozostawienia obiektu lub lokalu bez ochrony; 
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3) 0,04 % wartości określonej w § 7 ust. 1 umowy, za każdy dzień zwłoki w dostarczeniu kopii 

potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez osobę upoważnioną do reprezentacji 

Wykonawcy: 

a) dokumentu kontynuacji ubezpieczenia OC, 

b) aktualnej koncesji ministra właściwego do spraw wewnętrznych na prowadzenie 

działalności w zakresie ochrony fizycznej osób i mienia; 

4) 0,01% wartości określonej w § 7 ust. 1  umowy: 

a) za każdy stwierdzony przypadek nie wywiązywania się z obowiązków wynikających 

z umowy i ustawy o ochronie osób i mienia przez pracowników Wykonawcy, 

b) za każdy stwierdzony przypadek niewykonania lub nienależytego wykonania usługi 

ochrony w każdej z kontroli, o której mowa w pkt § 4 ust. 6 umowy 

chyba, że wynikło ono z okoliczności występujących po stronie Zamawiającego; 

5) 0,05 % wartości określonej w § 7 ust. 1 umowy, za każdy przypadek wystąpienia szkody 

poniesionej przez Zamawiającego w chronionym mieniu w wyniku niewykonania lub 

nienależytego wykonania przez Wykonawcę przedmiotu umowy m.in. stwierdzenia 

kradzieży, zniszczenia mienia lub z innych przyczyn leżących po stronie Wykonawcy; 

6) 0,02% wartości określonej w § 7 ust. 1 umowy za jakikolwiek inny przypadek niedopełnienia 

obowiązków określonych niniejszą umową nie mający związku z bezpieczeństwem osób 

i mienia Zamawiającego; 

7) 0,02% wartości określonej w § 7 ust. 1 umowy za każdy stwierdzony przypadek 

niewłaściwego przechowywania kluczy do obiektów w Inspektoracie w Chełmie, 

Hrubieszowie, Tomaszowie Lubelskim i Zamościu, w szczególności za przechowywanie kluczy 

poza uzgodnionym z Zamawiającym depozytem; 

8) 0,01 % wartości określonej w § 7 ust. 1 umowy: 

a) za każdy dzień zwłoki w przedłożeniu Zamawiającemu oświadczenia Wykonawcy lub 

Podwykonawcy, o którym mowa § 5 ust. 5 pkt 1 umowy, 

b) za każdy dzień zwłoki w przedłożeniu Zamawiającemu każdego z dokumentów, 

o których mowa w § 5 ust. 5 pkt 2 - 4 umowy, 

c) za każdy stwierdzony przypadek nieprzedłożenia Zamawiającemu poświadczonej za 

zgodność z oryginałem kopii zawartej umowy o podwykonawstwo lub jej zmiany; 

9) 0,02 % wartości określonej w § 7 ust. 1 umowy: 

a) odrębnie za każdy stwierdzony przypadek niespełnienia wymogów określonych w § 5 

ust. 8 umowy, 

b) odrębnie za każdą osobę - za każdy dzień, w którym osoba, wykonująca czynności, 

o których mowa w § 5 ust. 1 umowy, wykonywała przedmiot umowy na innej 

podstawie niż umowa o pracę lub świadczyła pracę na podstawie umowy o pracę 
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w mniejszym wymiarze etatu pracy niż określony w pkt 2.4.4. opz, 

c) odrębnie za każdą osobę - za każdy dzień, w którym osoba, wykonująca czynności, 

o których mowa w § 5 ust. 1 umowy, wykonywała przedmiot umowy 

z wynagrodzeniem w wysokości mniejszej niż określone w § 5 ust. 2 umowy, 

d) odrębnie za każdą osobę - za każdy stwierdzony przypadek ponoszenia przez osobę, 

wykonującą czynności, o których mowa w § 5 ust. 1 umowy, jakichkolwiek kosztów 

związanych z realizacją niniejszej umowy, o których mowa w § 5 ust. 3 umowy; 

10) 0,02 % wartości określonej w § 7 ust. 1 umowy: 

a) za każdy ujawniony przypadek niewykonania lub nienależytego wykonania przez 

Wykonawcę zobowiązań określonych w Umowie o powierzeniu przetwarzania 

danych osobowych, stanowiącej załącznik nr 9 do umowy określonych w: § 5, § 6 

ust.1 pkt 7) i ust. 2, § 7 ust. 2 - 3 i ust. 7, 

b) za każdą rozpoczętą godzinę zwłoki w przekazaniu informacji o których mowa w § 6 

ust. 1 pkt 1 - 4 Umowy o powierzeniu przetwarzania danych osobowych, stanowiącej 

załącznik nr 9 do umowy, 

c) za każdy stwierdzony przypadek niedopełnienia obowiązku informacyjnego, o którym 

mowa w § 6 ust. 6 Umowy o powierzeniu przetwarzania danych osobowych, 

stanowiącej załącznik nr 9 do umowy, 

d) za każdy stwierdzony przypadek uniemożliwienia lub utrudniania audytu, o którym 

mowa w § 8 Umowy o powierzeniu przetwarzania danych osobowych, stanowiącej 

załącznik nr 9 do Umowy, 

e) za każdy przypadek braku zapłaty lub nieterminową zapłatę wynagrodzenia 

należnego Podwykonawcy z tytułu zmiany wysokości wynagrodzenia, do której 

Wykonawca jest zobowiązany; 

11) 0,04 % wartości określonej w § 7 ust. 1  umowy za każdy przypadek nie dokonania zmiany 

przez Wykonawcę wynagrodzenia przysługującego Podwykonawcy, z którym zawarł umowę, 

w zakresie odpowiadającym zmianom kosztów dotyczących Podwykonawcy; 

12) 0,04 % wartości określonej w § 7 ust. 1  umowy za każdy stwierdzony przypadek naruszenia 

przez Wykonawcę zapisów § 19 umowy; 

13) 20% wartości określonej w § 7 ust. 1 umowy za nieuzasadnione odstąpienie od umowy przez 

Wykonawcę; 

14) 20% wartości określonej w § 7 ust. 1 umowy za odstąpienie od umowy przez Zamawiającego 

z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 

2. W przypadku nałożenia na Zamawiającego jako administratora danych osobowych prawomocnej 

kary w związku z niezgodnym z prawem przetwarzaniem danych osobowych przez Wykonawcę jako 

podmiot przetwarzający, Wykonawca poniesie wobec Zamawiającego odpowiedzialność w wysokości 
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100 % kwoty kary nałożonej na Zamawiającego. Zapis ten nie będzie zastosowany, w sytuacji, gdy 

przetwarzanie danych osobowych przez Wykonawcę odbywało się zgodnie z umową i instrukcjami 

Zamawiającego. 

3. W przypadku wystąpienia nieuzasadnionej interwencji jednostki Komendy Powiatowej Państwowej 

Straży Pożarnej w chronionym obiekcie powstałej w wyniku niewłaściwego działania pracowników 

Wykonawcy lub Podwykonawcy, Zamawiający upoważniony jest do obciążenia Wykonawcy kwotą, 

którą Zamawiający zostanie obciążony z tego tytułu. Zamawiający zobowiązany jest do 

poinformowania Wykonawcy o nieuzasadnionej interwencji podlegającej obciążeniu w celu 

wyjaśnienia jej okoliczności. Obciążenie nie może zostać wystawione przez Zamawiającego wcześniej 

niż po 14 dniach od poinformowania Wykonawcę o nieuzasadnionej interwencji. 

4. Kary umowne określone w ust. 1 podlegają sumowaniu w przypadku łącznego wystąpienia 

zasadności ich nałożenia. 

5. Łączna wysokość kar umownych nie może przekroczyć wysokości kary za odstąpienie od umowy. 

6. Kwotę kary umownej należną Zamawiającemu należy wpłacić na konto Nr 78 1020 5590 0000 0802 

9030 0010. 

7. Za datę wpłaty uważa się dzień uznania rachunku Zamawiającego. 

8. Zapłata kary, jej potrącenie lub pobranie nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku wykonania 

zobowiązań umownych. 

9. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność odszkodowawczą na zasadach ogólnych prawa 

cywilnego za szkody wyrządzone Zamawiającemu lub osobom trzecim w związku z wykonywaniem 

przedmiotu umowy. 

10. Każda ze Stron w przypadku nałożenia kary zobowiązana jest do pisemnego powiadomienia drugiej 

Strony o jej nałożeniu wraz ze stosownym uzasadnieniem. 

11. Zamawiający ma prawo naliczania i potrącania kar z bieżącego wynagrodzenia przysługującego 

Wykonawcy. W przypadku gdy nałożona kara umowna przewyższa kwotę bieżącego wynagrodzenia 

przysługującego Wykonawcy wówczas możliwe jest zaspokojenie wierzytelności przez 

Zamawiającego z zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

12. W przypadku gdy kary umowne nie pokrywają w całości poniesionej szkody każda ze Stron ma prawo 

dochodzenia odszkodowań uzupełniających na zasadach ogólnych. 

13. Zamawiający zastrzega, że w razie niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy 

przez Wykonawcę Zamawiający ma prawo do zaangażowania innych osób fizycznych lub prawnych 

(tzw. wykonanie zastępcze) w celu właściwego wykonania przedmiotu umowy. Koszty wykonania 

usługi w trybie tzw. wykonania zastępczego będą obciążać Wykonawcę. Zapis ust. 10 stosuje się 

odpowiednio. 
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§ 16 Siła wyższa 

1. Strony niniejszej umowy będą zwolnione z odpowiedzialności za niewypełnienie swoich zobowiązań 

zawartych w umowie, jeżeli okoliczności siły wyższej stanowić będą przeszkodę w ich wypełnieniu. 

2. Strona może powołać się na okoliczności siły wyższej tylko wtedy, gdy poinformuje o tym pisemnie 

drugą stronę w ciągu 3 dni od dnia powstania tych okoliczności.  

3. Okoliczności zaistnienia siły wyższej muszą zostać udowodnione przez stronę, która się na nie 

powołuje. 

4. Żadna ze Stron nie będzie ponosić określonej w umowie odpowiedzialności za niewykonanie lub 

nienależyte wykonanie swoich zobowiązań w razie, gdy udowodni, że: 

1) niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy spowodowane było nadzwyczajnym, 

nagłym i niespodziewanym zdarzeniem zewnętrznym, niezależnym od jej woli; 

2) nie mogła w chwili zawierania umowy i przy zachowaniu należytej staranności przewidzieć 

zaistnienia zdarzenia, o którym mowa w pkt 1) oraz jego skutków;  

3) nie mogła przy zachowaniu należytej staranności uniknąć bądź przezwyciężyć tego zdarzenia 

lub jego skutków. 

Zdarzenia takie będą określone jako „siła wyższa”. 

5. W przypadku, gdy siła wyższa stanie na przeszkodzie w dotrzymaniu lub wypełnieniu przez Stronę 

całości lub części zobowiązań, Strona ta będzie z nich tymczasowo zwolniona w takim zakresie, 

w jakim realizacja danego zobowiązania nie jest możliwa. Warunkiem tymczasowego zwolnienia jest 

niezwłoczne powiadomienie drugiej Strony o zaistniałej sytuacji i udowodnieniu niemożności 

spełnienia świadczenia. 

6. Strona tymczasowo zwolniona wznowi działalność i wykona ciążące na niej zobowiązania tak szybko, 

jak będzie to możliwe, jednocześnie dokładając najwyższej staranności w celu jak najszybszego 

usunięcia przeszkód wykonania. 

§ 17 Spory 

1. W razie powstania sporu związanego z wykonaniem umowy, Strona poszkodowana zobowiązana jest 

wyczerpać drogę postępowania reklamacyjnego, kierując swe roszczenia do Strony przeciwnej. 

2. Strona której zgłoszono reklamację zobowiązana jest do pisemnego ustosunkowania się do roszczeń 

Strony zgłaszającej reklamację w ciągu 14 dni od chwili zgłoszenia. Nieustosunkowanie się do 

reklamacji w ustalonym terminie, uważa się za uznanie jej za zasadną. 

3. Jeżeli Strona, której zgłoszono reklamację odmówi uznania roszczenia lub nie udzieli odpowiedzi 

w terminie Strona przeciwna może zwrócić się do sądu powszechnego. 

4. W przypadku nie naprawienia szkody (w trybie postępowania reklamacyjnego) związanej 

z wykonywaniem umowy, spowodowanej nieprawidłowym wykonaniem obowiązków przez 
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Wykonawcę Zamawiający usunie ją we własnym zakresie bez powiadomienia Wykonawcy obciążając 

go kosztami. 

5. Wszelkie spory i roszczenia wynikłe z niniejszej umowy rozstrzygać będzie sąd powszechny 

miejscowo właściwy dla siedziby Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Biłgoraju. 

§ 18 Ochrona danych osobowych 

1. Strony zobowiązują się do przetwarzania danych osobowych w sposób zgodny z obowiązującymi 

przepisami prawa, w tym przepisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej „RODO”. 

2. Wykonawca udostępni Zamawiającemu dane osobowe personelu w celu i zakresie niezbędnym do 

realizacji Umowy, tj. imię i nazwisko, numer telefonu służbowego, adres poczty elektronicznej. 

3. Wykonawca jest zobowiązany do przekazania członkom swojego personelu treści klauzuli 

informacyjnej związanej z przetwarzaniem danych osobowych przez Zamawiającego, stanowiącej 

załącznik nr 7 do umowy. Wykonawca jest zobowiązany przekazać Zamawiającemu oświadczenie 

(załącznik nr 8 do umowy) potwierdzające przekazanie członkom swojego personelu klauzuli 

informacyjnej stanowiącej załącznik nr 7 do umowy.  

4. Zamawiający ma prawo żądać przekazania dowodów potwierdzających wykonanie zobowiązania 

określonego w ust. 3, tj. przekazania członkom personelu Wykonawcy klauzuli informacyjnej 

związanych z przetwarzaniem przez Zamawiającego danych osobowych personelu Wykonawcy, 

stanowiącej załącznik nr 7 do umowy. 

5. Zamawiający, jako administrator danych osobowych w rozumieniu RODO powierza Wykonawcy do 

przetwarzania dane osobowe, w stosunku do których Zamawiający jest administratorem. Zasady 

przetwarzania danych osobowych zostały określone w umowie o powierzeniu przetwarzania danych 

osobowych, stanowiącej załącznik nr 9 do umowy. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia 

gwarancji wdrożenia odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie 

spełniało wymogi określone w RODO i chroniło prawa osób, których dane dotyczą. 

§ 19 Bezpieczeństwo informacji 

1. Wykonawca jest zobowiązany do zachowania w tajemnicy informacji chronionych Zamawiającego 

uzyskanych w trakcie wykonywania umowy, w szczególności tajemnicy prawnie chronionej, 

wszelkich danych, wiedzy, informacji dotyczących aktywów Zamawiającego, ich rozmieszczenia, 

wykorzystywania oraz sposobów zabezpieczenia, w tym informacji związanych z rozmieszczeniem 

urządzeń informatycznych i telekomunikacyjnych, konfiguracji infrastruktury techniczno-systemowej 



____________________________________________________________________________________ 

Strona 28 z 31 

(ITS) informacji związanych z konfiguracją i architekturą posiadanego przez Zamawiającego 

środowiska wirtualnego oraz stosowanych zabezpieczeń i ochrony, a także informacji pozyskanych w 

wyniku analizy lub przetworzenia dostarczonych informacji, których ujawnienie mogłoby narazić 

Zamawiającego na szkodę, bez względu na formę ich utrwalenia i sposób przechowywania, 

okoliczności uzyskania do nich dostępu. Obowiązek zachowania w tajemnicy trwa również po 

wygaśnięciu lub rozwiązaniu umowy przez okres 5 lat.  

2. Zobowiązanie do zachowania w tajemnicy nie dotyczy informacji, które: 

1) stały się publicznie dostępne bez naruszenia przez Wykonawcę postanowień umów; 

2) były znane przed otrzymaniem ich od Zamawiającego i nie były objęte zobowiązaniem do 

zachowania w tajemnicy wobec jakiegokolwiek podmiotu; 

3) podlegają ujawnieniu na mocy obowiązujących przepisów prawa, w takim przypadku 

Wykonawca zobowiązany jest do bezzwłocznego poinformowania o tym fakcie 

Zamawiającego. 

3. Wykonawca zobowiąże osoby, którymi posługuje się w celu wykonania przedmiotu umowy do 

przestrzegania uregulowań wewnętrznych Zamawiającego dotyczących bezpieczeństwa informacji 

chronionych Zamawiającego, w szczególności zawartych w Polityce bezpieczeństwa informacji w 

Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych, a także uregulowań wewnętrznych w zakresie zarządzania 

dostępem i uprawnieniami do systemów informatycznych eksploatowanych przez Zamawiającego, w 

zakresie wynikającym z przedmiotu umowy.  Dokumenty wymienione w niniejszym ustępie, będą 

udostępniane Wykonawcy przez Zamawiającego w niezbędnym zakresie po podpisaniu umowy.  

4. Wykonawca zobowiązany jest podjąć wszelkie niezbędne środki do zachowania w poufności 

informacji chronionych Zamawiającego, o których mowa w ust. 1, w szczególności zobowiązany jest 

do: 

1) nieujawniania informacji chronionej Zamawiającego pracownikom lub współpracownikom 

Wykonawcy, wszelkim podmiotom powiązanym z Wykonawcą lub go reprezentującym, 

którzy nie biorą udziału bezpośrednio w wykonaniu umowy jak również jakimkolwiek 

osobom trzecim;  

2) podjęcia działań niezbędnych przy wykonywaniu umowy, polegających w szczególności na 

udzielaniu stosownych instrukcji dotyczących postępowania z informacjami chronionymi 

Zamawiającego pracownikom i współpracownikom Wykonawcy, podmiotom powiązanym z 

Wykonawcą lub go reprezentującym oraz zobowiązać w formie pisemnej do zachowania ich 

w tajemnicy;  

3) zapewnienia właściwych środków organizacyjnych i technicznych mających na celu 

przechowywanie informacji chronionych Zamawiającego uniemożliwiających dostęp osób 

nieuprawnionych; 

4) niewykorzystywania w jakikolwiek sposób informacji chronionych Zamawiającego, w 
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szczególności w prowadzonej przez Wykonawcę działalności gospodarczej;  

5) niekopiowania, nieutrwalania oraz niepowielania w jakikolwiek sposób pozyskanych przez 

Wykonawcę informacji chronionych Zamawiającego w celach innych niż wynikających z 

niniejszej umowy;  

6) w przypadku podjęcia współpracy z podwykonawcą, podmiotem powiązanym z Wykonawcą 

lub go reprezentującym lub osobami trzecimi, Wykonawca zobowiązany jest zawrzeć w 

umowach określających zasady współpracy między stronami takie same obowiązki i wymogi 

w zakresie bezpieczeństwa informacji, które na mocy umowy nałożone są na Wykonawcę, 

m.in.  zachowanie w poufności informacji chronionych Zamawiającego oraz obowiązek 

zwrotu materiałów zawierających informacje chronione. 

5. Ponadto Wykonawca zobowiązany jest do: 

1) bezzwłocznego informowania Zamawiającego, jednak nie później niż w terminie 12 godzin od 

momentu wykrycia, o wszelkich zaistniałych lub podejrzewanych incydentach związanych z 

bezpieczeństwem informacji chronionych Zamawiającego;  

2) podjęcia wszelkich prawnie dopuszczalnych środków, jakie będą możliwe i adekwatne, dla 

zmniejszenia szkodliwych następstw incydentów i współpracy z Zamawiającym w tym 

zakresie;  

3) wdrożenia zaleceń dotyczących poprawy sposobu przetwarzania i zabezpieczenia 

przetwarzanych informacji chronionych Zamawiającego sformułowanych w wyniku 

sprawdzenia przeprowadzonego przez Zamawiającego, o którym mowa w ust. 6.  

6. Zamawiającemu przysługuje uprawnienie do dokonywania sprawdzenia, w miejscach, w których są 

przetwarzane powierzone Wykonawcy informacje chronione Zamawiającego, w terminie wspólnie 

ustalonym przez Strony, nie późniejszym jednak niż 14 (czternaście) dni kalendarzowych od dnia 

otrzymania przez Wykonawcę powiadomienia o zamiarze przeprowadzenia sprawdzenia, 

prawidłowości przetwarzania oraz zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania informacji 

chronionych Zamawiającego. 

7. Zobowiązanie do zachowania w tajemnicy nie stoi na przeszkodzie ujawnieniu informacji 

chronionych Zamawiającego na uprawnione, w przewidzianej prawem formie i treści żądanie sądu 

lub w postępowaniu w szczególności: karnym, skarbowym, karno-skarbowym lub administracyjnym, 

ale jedynie w niezbędnym zakresie i przy zachowaniu wszelkich możliwych środków ochrony 

ujawnianych informacji chronionych Zamawiającego przed ich publicznym rozpowszechnieniem, po 

uprzednim pisemnym poinformowaniu Zamawiającego o żądaniu ujawnienia. 

8. Ujawnienie jakichkolwiek informacji chronionych Zamawiającego wymaga uprzedniej pisemnej zgody 

Zamawiającego (forma pisemna pod rygorem nieważności), poza wyłączeniami o których mowa w 

ust. 7. W przypadku powzięcia jakiejkolwiek wątpliwości, czy dana informacja jest informacją 

chronioną, Wykonawca zamierzając ją ujawnić, przed ujawnieniem, zobowiązany jest do uzyskania 
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uprzedniej pisemnej akceptacji Zamawiającego, na ujawnienie danej informacji chronionej 

Zamawiającego. 

9. Zamawiającemu przysługuje uprawnienie do monitorowania działań Wykonawcy, realizowanych w 

ramach wykonywania przedmiotu umowy w infrastrukturze techniczno-systemowej (ITS) 

Zamawiającego, w celu weryfikacji ich prawidłowości oraz zabezpieczenia powierzonych do 

przetwarzania Informacji chronionych Zamawiającego. 

10. W terminie 5 (pięciu) dni roboczych od rozwiązania lub wygaśnięcia umowy Wykonawca jest 

zobowiązany do zwrócenia Zamawiającemu, zniszczenia, trwałego usunięcia  z zasobów 

informacyjnych Wykonawcy wszelkich materiałów zawierających informacje chronione 

Zamawiającego, o których mowa w ust. 1, jakie otrzymał lub wytworzył w związku z wykonywaniem 

umowy. Wykonawca w razie powstania sporu może w celu dochodzenia roszczeń zachować jedną 

kopię ww. materiałów. Wykonawca zapewni tym materiałom ochronę zgodnie z aktualną wiedzą w 

tym zakresie. Potwierdzenie wydania/zwrotu lub zniszczenia lub pozostawienia jednej kopii ww. 

materiałów powinno być udokumentowane protokołem podpisanym przez Zamawiającego i 

Wykonawcę. Wzór protokołu wydania/ zwrotu/ zniszczenia/ usunięcia z zasobów informacyjnych3 

Wykonawcy informacji chronionych Zamawiającego stanowi załącznik nr 10 do umowy. W przypadku 

zastosowania rozwiązania opartego na niestacjonarnym nośniku danych np. technologia Cloud, 

Wykonawca zobowiązany jest przekazać ostatni login i hasło administratora do systemu pracującego 

na niestacjonarnych nośnikach danych. 

11. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dochodzenia roszczeń wobec Wykonawcy, w przypadku 

wyrządzenia przez niego szkód Zamawiającemu lub osobom trzecim, będących wynikiem naruszenia 

bezpieczeństwa informacji, na zasadach określonych w przepisach ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. 

Kodeks cywilny. 

§ 20 Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie w szczególności przepisy: 

1) ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych; 

2) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny; 

3) ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia; 

4) ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych; 

5) ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych; 

6) inne mające związek z przedmiotem umowy. 

2. Wszystkie załączniki do niniejszej umowy stanowią jej integralną część. 

3. Wykaz załączników do umowy: 

1) zał. nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia; 

2) zał. nr 2 – Kopia formularza oferty Wykonawcy; 
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3) zał. nr 3 – Kopia formularza cenowego Wykonawcy; 

4) zał. nr 4 – Wzór protokołu przejęcia /przekazania obiektu; 

5) zał. nr 5 – Wzór protokołu wykonania usługi ochrony; 

6) zał. nr 6 – Wzór protokołu kontroli świadczenia usługi ochrony; 

7) zał. nr 7 – Klauzula informacyjna; 

8) zał. nr 8 – Oświadczenie Wykonawcy dotyczące obowiązku informacyjnego; 

9) zał. nr 9 – Umowa o powierzeniu przetwarzania danych osobowych; 

10) zał. nr 10 -  Protokół wydania/zwrotu/zniszczenia/trwałego usunięcia z zasobów 

informacyjnych wykonawcy / pozostawienia jednej kopii materiałów zawierających 

informacje chronione Zamawiającego.  

4. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego i jeden dla 

Wykonawcy. 

5. Ustępu 4 nie stosuje się w przypadku zawarcia umowy w formie elektronicznej (z kwalifikowanymi 

podpisami elektronicznymi). 

6. W przypadku zawarcia umowy w formie elektronicznej (z kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym), za datę zawarcia umowy Strony uznają dzień złożenia kwalifikowanego podpisu 

elektronicznego przez ostatnią z osób reprezentującą ostatnią z podpisujących Stron. 

7. W przypadku gdy umowa przewiduje dla danej czynności formę pisemną, równoważna jest także 

forma elektroniczna (z kwalifikowanym popisem elektronicznym). 

Zamawiający: Wykonawca: 
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Załącznik nr 4 do Projektowanych postanowień umowy  

Protokół przejęcia /Przekazania obiektu 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Biłgoraju 

 ....................................................................................   

podać lokalizację obiektu 

W dniu  ......................................o godz.  ......................................  

w obecności: 

1) przedstawiciela dotychczasowego Wykonawcy zdającego obiekt w ramach umowy nr  .........  

z dnia  ..............  -  ................................ . 

2) przedstawiciela nowego Wykonawcy przejmującego obiekt w ramach umowy nr 

 .........................  z dnia  ........................  -  ................................................................................... . 

3) Przedstawiciela Zamawiającego:  ............................................................................................... . 

dokonano przejęcia/przekazania obiektu Zamawiającego: 

 ..............................................................................................................................................................  

 ..............................................................................................................................................................  

- bez uwag. 

- z następującymi uwagami: 

 ..............................................................................................................................................................  

 ..............................................................................................................................................................  

 ..............................................................................................................................................................  

Dotychczasowy Wykonawca przekazał kody dostępu niezbędne do obsługi systemów alarmowych 

przyjmującemu obiekt Wykonawcy. 

Protokół sporządzono w 3 jednakowo brzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 

Przedstawiciel Wykonawcy 

przekazującego obiekt 

Przedstawiciel Wykonawcy 

przejmującego obiekt 

Przedstawiciel Zamawiającego  

 ...............................................   ...............................................   ...............................................  

podpis osoby określonej w pkt 1 podpis osoby określonej w pkt 2 podpis osoby określonej w pkt 3 
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Załącznik nr 5 do Projektowanych postanowień umowy 

Protokół wykonania usługi ochrony  

w obiekcie Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Biłgoraju  

 ..............................................................................................   

podać lokalizację obiektu 

 

1. Usługa ochrony została wykonana w okresie od  ...........................  do  .............................  

w budynku/nieruchomości Zamawiającego: 

 ......................................................................................................................................................  

2. Liczba pracowników wykonujących usługę:  ................................................................................   

3. Ilość posterunków ochrony:  ........................................................................................................   

4. Godziny świadczenia usługi ochrony:  ..........................................................................................   

5. Do wykonanej usługi:*  

- brak jest uwag, 

- są następujące uwagi: 

 ......................................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................................  

6. Protokół sporządzono w dwóch jednakowo brzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 

Stron. 

Przedstawiciel Wykonawcy   Przedstawiciel Zamawiającego  

 ........................................................    ...............................................................  

podpis   podpis  

*niepotrzebne skreślić    
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Załącznik nr 6 do Projektowanych postanowień umowy  

Protokół kontroli świadczenia usługi ochrony  

w obiekcie Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddział w Biłgoraju  

 ..............................................................................................  

podać lokalizację obiektu 

1. Kontrola została przeprowadzona w dniu  .................  o godz.  ................... w obecności: 

1) przedstawiciela Wykonawcy Pana/Pani  .................................................................................  

oraz   

2) przedstawiciela Zamawiającego Pana/Pani  ............................................................................  

w budynku/nieruchomości Zamawiającego: 

 ......................................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................................  

2. Do realizowanej usługi:*  

- brak jest uwag, 

- są następujące uwagi: 

 ......................................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................................  

3. Protokół sporządzono w dwóch jednakowo brzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 

Stron. 

Przedstawiciel Wykonawcy   Przedstawiciel Zamawiającego  

 ............................................................    ................................................................  

podpis   podpis  

*niepotrzebne skreślić  
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Załącznik nr 7 do Projektowanych postanowień umowy 

Klauzula informacyjna 

1. Zgodnie z art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), 

dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że administratorem Pani/Pana danych osobowych jest 

Zakład Ubezpieczeń Społecznych (ZUS) -  Centrala: ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa.   

2. Pani/Pana dane osobowe jako: 

1) osoby reprezentującej Wykonawcę (imię i nazwisko, stanowisko służbowe, umocowanie do 

reprezentowania, podpis)  

2) osoby będącej członkiem personelu Wykonawcy (imię i nazwisko, nr telefonu służbowego, 

adres poczty elektronicznej), 

zostały nam przekazane przez  ........................................................................................................  

3. Pani/Pana dane osobowe jako osoby reprezentującej Wykonawcę są przetwarzane na podstawie 

art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu spełnienia obowiązku prawnego wynikającego z przepisów 

regulujących zasady reprezentacji (w szczególności ustawy z dnia 15 września 2000 r. Kodeks 

spółek handlowych, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny), a także w związku 

z bieżącą realizacją Umowy nr  .....................  oraz w celu przeprowadzania czynności audytowych 

i kontrolnych. 

4. Pani/Pana dane osobowe jako osoby będącej członkiem personelu Wykonawcy są przetwarzane 

na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu spełnienia obowiązku prawnego wynikającego 

z przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych oraz ustawy z dnia 

23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, w związku z bieżącą realizacją Umowy nr  ..................  oraz 

nałożonymi na administratora obowiązkami związanymi z weryfikacją niezbędnych uprawnień, 

kwalifikacji  i innych okoliczności faktycznych związanych z postępowaniem, którymi muszą 

wykazać się osoby fizyczne wskazane przez Wykonawcę oraz w celu przeprowadzania czynności 

audytowych  i kontrolnych. 

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być osoby lub podmioty, które w ramach 

sprawowania uprawnień kontrolnych lub nadzoru nad Zamawiającym zażądają udostępniania 

Umowy wraz z załącznikami i którym Zamawiający będzie zobowiązany do udostępnienia zawartej 

Umowy na podstawie przepisów prawa. 

6. Dane osobowe mogą zostać udostępnione kancelariom prawnym, firmom doradczym 

i dostawcom systemów informatycznych, z którymi współpracuje administrator. 
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7. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez 5 lat licząc od dnia 1 stycznia roku 

następnego od daty zakończenia realizacji Umowy, co jest związane z czasem w jakim Umowa 

podlega wykonaniu oraz obowiązkowi jej archiwizacji. 

8. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

9. Posiada Pani/Pan: 

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych1; 

3) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO2; 

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

10. Nie przysługuje Pani/Panu: 

1) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO  

 – na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO. 

11. W sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych 

z przetwarzaniem danych został wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, z którym można 

skontaktować się w  następujący sposób: 

1) listownie na adres: 

Inspektor Ochrony Danych  

Zakład Ubezpieczeń Społecznych, 

ul. Szamocka 3, 5, 

01-748 Warszawa, 

2) przez e-mail: ODO@zus.pl; 

3) za pośrednictwem PUE ZUS/eZUS 

 
1 Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą postanowień umowy 

w zakresie niezgodnym z ustawą oraz jej załączników. 

2 Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, 

w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub 

prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

mailto:ODO@zus.pl


Załącznik nr 8 do Projektowanych postanowień umowy  

 ...............................................................   

 ...............................................................   

 .............................................................   

(Nazwa Wykonawcy i adres Wykonawcy)  

Oświadczenie dotyczące przekazania członkom personelu Wykonawcy klauzuli informacyjnej 

stanowiącej Załącznik nr 7 do umowy 

Oświadczam, że przekazałam/em członkom swojego personelu treść klauzuli informacyjnej  

dotyczącej przetwarzania danych osobowych przez Zamawiającego stanowiącej załącznik nr 7 do  

umowy nr . ...................................... .  

 ........................................   

Miejscowość, data  

 ........................................................... 

(czytelny podpis i pieczątka Wykonawcy lub osoby upoważnionej 
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Załącznik nr 9 do Projektowanych postanowień umowy 

Umowa o powierzeniu przetwarzania danych osobowych 

zawarta w dniu  ...................  pomiędzy:   

Zakładem Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa, NIP: 

521-30-17-228, REGON: 000017756, Oddział w Biłgoraju, ul. Kościuszki 103, 23-400 Biłgoraj, NIP: 918-17-

57-785, REGON: 000017756-00094  

reprezentowanym przez:  ...........................................................................................................................  

zwanym w dalszej części umowy „Administratorem” 

a 

 .................................................................................................................................................................... , 

 .................................................................................................................................................................... ,  

reprezentowanym przez:  ................................................................................................................  

zwanym w dalszej części umowy „ Podmiotem Przetwarzającym” 

Administrator i Podmiot Przetwarzający zwani łącznie w dalszej części umowy „Stronami”. 

§ 1 Definicje 

Dla potrzeb niniejszej umowy, Administrator i Podmiot Przetwarzający ustalają następujące znaczenie 

niżej wymienionych pojęć: 

1) Dane Osobowe – dane w rozumieniu art. 4 pkt 1 RODO, tj. wszelkie informacje dotyczące 

zidentyfikowanej lub możliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej; 

2) Przetwarzanie Danych Osobowych – wszelkie operacje lub zestaw operacji wykonywanych na 

Danych Osobowych lub zestawach Danych Osobowych w sposób zautomatyzowany lub 

niezautomatyzowany, takie jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porządkowanie, 

przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, 

ujawnianie poprzez przesłanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostępnianie, 

dopasowywanie lub łączenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie w rozumieniu art. 4 pkt 2 

RODO; 

3) Umowa – niniejsza umowa; 

4) Umowa Główna – umowa z dnia  ......................., numer  ................ , której przedmiotem jest: 
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a) bezpośrednia ochrona fizyczna obiektów Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddziału 

w Biłgoraju, w tym przebywających na obiektach pracowników i osób trzecich; 

b) dozór obiektów przy wykorzystaniu monitoringu elektronicznych urządzeń i systemów 

alarmowych; 

c) podejmowanie działań grup interwencyjnych; 

d) zamykanie i otwieranie określonych obiektów i przekazywanie do depozytu kluczy do 

obiektów; 

5) RODO - rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. z 2016 r.  Nr L 119/1). 

§ 2 Oświadczenia Stron 

Strony oświadczają, co następuje: 

1) Strony oświadczają, że Umowa została zawarta w celu wykonania obowiązków, o których mowa w 

art. 28 RODO w związku z zawarciem Umowy Głównej; 

2) Administrator oświadcza, iż jest administratorem Danych Osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7 

RODO, tj. podmiotem który samodzielnie lub wspólnie z innymi ustala cele i sposoby 

przetwarzania Danych Osobowych, zawarte w zbiorze danych, niezbędnych do realizacji 

przedmiotu Umowy Głównej , dalej jako: „Zbiór Danych”; 

3) Podmiot Przetwarzający oświadcza, iż dysponuje środkami, doświadczeniem, wiedzą 

i wykwalifikowanym personelem, co umożliwia mu prawidłowe wykonanie Umowy, w tym 

zapewnia wystarczające gwarancje wdrożenia odpowiednich środków technicznych 

i organizacyjnych, by przetwarzanie Danych Osobowych spełniało wymogi RODO; 

4) Podmiot Przetwarzający oświadcza, że jest podmiotem przetwarzającym w rozumieniu art. 4 pkt 8 

RODO w ramach Umowy, co oznacza że będzie przetwarzał Dane Osobowe w imieniu 

Administratora. 

§ 3 Przedmiot i czas trwania przetwarzania 

1. Administrator powierza Podmiotowi Przetwarzającemu do przetwarzania Dane Osobowe objęte 

Zbiorem Danych (dane podstawowe), a Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się do ich 

przetwarzania zgodnego z prawem i Umową. 

2. Umowa zostaje zawarta na czas obowiązywania Umowy Głównej oraz wykonania wszystkich 

zobowiązań wynikających z Umowy. 
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§ 4 Cel i podstawowe zasady przetwarzania 

1. Podmiot Przetwarzający może przetwarzać Dane Osobowe wyłącznie w zakresie i celu 

przewidzianym w Umowie. 

2. Celem przetwarzania Danych Osobowych jest realizacja usługi, o której mowa w § 1 ust. 1 w Umowie 

Głównej. 

3. Zakres przetwarzanych przez Podmiot Przetwarzający Danych Osobowych na podstawie Umowy 

obejmuje: 

1) informacje dotyczące weryfikacji uprawnień dostępu do pomieszczeń, ruchu osobowego 

i prowadzenia związanej z tym ewidencji, w szczególności: imię i nazwisko, numer i seria 

dowodu osobistego, data i godzina zdania i pobrania klucza, data i godzina wejścia i wyjścia; 

2) wizerunki osób wyłącznie w zakresie niezbędnym do bieżącej obsługi monitoringu wizyjnego. 

4. Zakres przetwarzanych przez Podmiot Przetwarzający Danych Osobowych na podstawie Umowy 

obejmuje następujące kategorie osób, których dane dotyczą: pracowników Zakładu, stażystów i 

praktykantów, osób wykonujących prace i usługi na podstawie umów bądź zleceń zawartych z 

Zamawiającym, klientów Zamawiającego w zakresie wizerunku oraz danych niezbędnych do realizacji 

uprawnionych działań ochronnych np. w wyniku interwencji. 

5. Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się do przetwarzania Danych Osobowych w sposób stały. 

Podmiot Przetwarzający będzie w szczególności wykonywał następujące operacje dotyczące 

powierzonych Danych Osobowych: zbieranie, utrwalanie, porządkowanie, przechowywanie, 

adaptowanie lub modyfikowanie, dopasowywanie, łączenie, wykorzystywanie (do celów wskazanych 

w ust. 2. powyżej), ujawnianie innym podmiotom zgodnie z przepisami prawa, postanowieniami 

Umowy lub na polecenie Administratora, usuwanie. Dane Osobowe będą przez Podmiot 

Przetwarzający przetwarzane w formie papierowej lub elektronicznej. 

6. Podmiot Przetwarzający przetwarza Dane Osobowe wyłącznie na udokumentowane polecenie 

Administratora, przy czym za takie udokumentowane polecenia uważa się polecenia przekazywane 

drogą elektroniczną na adres e-mail:  .......................... lub na piśmie. Za udokumentowane polecenie 

Zamawiającego uznaje się Umowę Główną oraz Umowę. 

7. Przy przetwarzaniu Danych Osobowych, Podmiot Przetwarzający powinien przestrzegać zasad 

wskazanych w Umowie oraz w RODO. 

§ 5 Szczegółowe zasady powierzenia przetwarzania 

1. Przed rozpoczęciem przetwarzania Danych Osobowych, Podmiot Przetwarzający musi podjąć środki 

zabezpieczające Dane Osobowe, o których mowa w art. 32 RODO, a w szczególności: 

1) uwzględniając stan wiedzy technicznej, koszt wdrażania oraz charakter, zakres, kontekst 

i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolności osób fizycznych o różnym 
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prawdopodobieństwie wystąpienia i wadze zagrożenia, zastosować środki techniczne 

i organizacyjne zapewniające bezpieczeństwo przetwarzanych Danych Osobowych, o których 

mowa w art. 32 RODO. Podmiot Przetwarzający powinien odpowiednio udokumentować 

zastosowanie tych środków; 

2) umożliwiać Administratorowi, na każde żądanie, dokonania przeglądu stosowanych środków 

technicznych i organizacyjnych i dokumentacji dotyczącej tych środków, aby przetwarzanie 

było zgodne z prawem, a także uaktualniać te środki, o ile w opinii Administratora są one 

niewystarczające do tego, aby zapewnić zgodne z prawem przetwarzanie Danych Osobowych 

powierzonych Podmiotowi Przetwarzającemu; 

3) zapewnić by każda osoba fizyczna działająca z upoważnienia Podmiotu Przetwarzającego, 

która ma dostęp do Danych Osobowych, przetwarzała je wyłącznie na polecenie 

Administratora; niniejszym Administrator upoważnia Podmiot Przetwarzający do udzielenia 

ww. poleceń; 

4) prowadzić ewidencję osób upoważnionych do Przetwarzania Danych Osobowych 

przetwarzanych w związku z wykonywaniem Umowy Głównej. 

2. Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy Danych Osobowych oraz 

sposobów ich zabezpieczenia, w tym także po rozwiązaniu Umowy, oraz zobowiązuje się zapewnić, 

aby osoby mające dostęp do Przetwarzania Danych Osobowych zachowały je oraz sposoby 

zabezpieczeń w tajemnicy, w tym także po rozwiązaniu Umowy lub ustaniu zatrudnienia 

w Podmiocie Przetwarzającym. W tym celu Podmiot Przetwarzający dopuści do przetwarzania 

danych tylko osoby, które podpisały zobowiązanie do zachowania w tajemnicy Danych Osobowych 

oraz sposobów ich zabezpieczenia. 

3. Przetwarzający nie będzie kopiować, powielać lub w jakikolwiek sposób rozpowszechniać Danych 

Osobowych, z wyjątkiem sytuacji, gdy wykorzystanie tych danych następuje w celu wykonania 

Umowy lub Umowy Głównej. 

§ 6 Dalsze obowiązki przetwarzającego 

1. Uwzględniając charakter przetwarzania oraz dostępne mu informacje, Podmiot Przetwarzający 

zobowiązuje się pomagać Administratorowi w wywiązywaniu się z obowiązków określonych w 

art. 32-36 RODO. W szczególności, Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się przekazywać 

Administratorowi informacje dotyczące stosowanych środków zabezpieczania Danych Osobowych 

oraz przypadków naruszenia ochrony Danych Osobowych. Podmiot Przetwarzający ma ponadto 

obowiązek: 

1) przekazania Administratorowi informacji dotyczących naruszenia ochrony danych osobowych 

niezwłocznie, lecz nie później niż w ciągu 6 godzin od wykrycia zdarzenia stanowiącego 

naruszenie ochrony danych osobowych na adres e-mail: joanna.zarczuk@zus.pl; 

mailto:joanna.zarczuk@zus.pl
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2) przygotowania i przekazania na adres wskazany w pkt 1) w ciągu 24 godzin od wykrycia 

zdarzenia stanowiącego naruszenie ochrony danych osobowych informacji wymaganych 

w zgłoszeniu naruszenia ochrony danych do organu nadzorczego, o których mowa w art. 33 

ust. 3 RODO; 

3) przeprowadzenia wstępnej analizy ryzyka naruszenia praw i wolności podmiotów danych 

i przekazania na adres wskazany w pkt 1) wyników tej analizy do Administratora w ciągu 24 

godzin od wykrycia zdarzenia stanowiącego naruszenie ochrony danych osobowych; 

4) przekazania na adres wskazany w pkt 1) wszystkich informacji niezbędnych do 

zawiadomienia osoby, której dane dotyczą, o których mowa w art. 34 ust. 3 RODO w ciągu 24 

godzin od wykrycia zdarzenia stanowiącego naruszenie ochrony danych osobowych; 

5) wyznaczenia osób odpowiedzialnych za podjęcie kroków w celu zaradzenia naruszeniu 

i podjęcia działań naprawczych w uzgodnieniu z Administratorem; 

6) udzielania Administratorowi informacji potrzebnych do przeprowadzenia sporządzenia oceny 

skutków planowanych operacji przetwarzania dla ochrony danych osobowych, o których 

mowa w art. 35 RODO; 

7) udzielania Administratorowi informacji potrzebnych do konsultacji z organem nadzorczym 

w zakresie oceny skutków dla ochrony danych, o których mowa w art. 35 ust. 2 oraz art. 36 

RODO. 

2. Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się pomagać Administratorowi, poprzez odpowiednie środki 

techniczne i organizacyjne, w wywiązywaniu się z obowiązku odpowiadania na żądania osób, których 

dane dotyczą, w zakresie wykonywania ich praw określonych w art. 15-22 RODO. W szczególności, 

Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się: 

1) w razie zgłoszenia przez osobę, której dane dotyczą żądania prawa dostępu, o którym mowa 

w art. 15 RODO, do przygotowania raportu dla Administratora umożliwiającego 

przedstawienie osobie, której dane dotyczą przez Administratora informacji, o których mowa 

w art. 15 ust. 1 RODO; 

2) w razie zgłoszenia przez osobę, której dane dotyczą prawa do sprostowania danych, 

o którym mowa w art. 16 RODO, do odnotowania żądania osoby, której dane dotyczą 

poprzez nadpisanie danych osobowych tej osoby w systemach Podmiotu Przetwarzającego; 

3) w razie zgłoszenia przez osobę, której dane dotyczą prawa do bycia zapomnianym, o którym 

mowa w art. 17 RODO, do usunięcia danych osobowych ze wszystkich systemów Podmiotu 

Przetwarzającego, w których mogą się znaleźć dane osobowe tej osoby, w szczególności 

z systemów źródłowych agregujących dane. Po upływie 90 dni od zgłoszenia żądania Podmiot 

Przetwarzający przeprowadza szczegółową analizę czy dane osoby, która zgłosiła żądanie 

zostały usunięte ze wszystkich systemów Podmiotu Przetwarzającego oraz przedstawia 

wyniki tej analizy Administratorowi w formie raportu; 
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4) w razie zgłoszenia przez osobę, której dane dotyczą prawa do ograniczenia przetwarzania, 

o którym mowa w art. 18 RODO, do czasowego zablokowania możliwości edycji rekordów 

związanych z osobą, której dane dotyczą niezwłocznie, nie później niż w ciągu 24 godzin od 

przedstawienia takiego polecenia przez Administratora; 

5) w razie zgłoszenia przez osobę, której dane dotyczą prawa do przenoszenia danych, o którym 

mowa w art. 20 RODO, do wyeksportowania do Administratora wszystkich danych 

osobowych dotyczących tej osoby przetwarzanych elektronicznie; 

6) w razie zgłoszenia przez osobę, której dane dotyczą prawa do sprzeciwu, o którym mowa 

w art. 21 RODO, do przekazania informacji Administratorowi. 

3. W celu wywiązywania się z obowiązków, o których mowa w paragrafie poprzedzającym, Podmiot 

Przetwarzający zobowiązuje się wprowadzić do swojego systemu informatycznego funkcjonalności 

umożliwiające co najmniej: sporządzenie kopii danych, usuwanie danych, sprostowanie danych, 

ograniczenie przetwarzania danych, sporządzenie pliku umożliwiającego przenoszalność danych, 

odnotowywanie zgłoszenia sprzeciwu. 

4. Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się udostępnić Administratorowi wszelkie informacje 

niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków przez Administratora oraz Podmiot Przetwarzający, 

o których mowa w art. 28 RODO. 

5. Podmiot Przetwarzający zobowiązany jest do stosowania się do ewentualnych wskazówek lub 

zaleceń, wydanych przez organ nadzoru lub unijny organ doradczy zajmujący się ochroną danych 

osobowych, dotyczących przetwarzania danych osobowych, w szczególności w zakresie stosowania 

RODO. 

6. Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Administratora 

o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym 

Przetwarzania Danych Osobowych przez Podmiot Przetwarzający, o jakiejkolwiek decyzji 

administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym Przetwarzania Danych Osobowych, skierowanej do 

Podmiotu Przetwarzającego, a także o wszelkich kontrolach i inspekcjach dotyczących Przetwarzania 

Danych Osobowych przez Podmiot Przetwarzający, w szczególności prowadzonych przez organ 

nadzorczy. 

§ 7 Podpowierzenie przetwarzania  

1. Administrator wyraża zgodę na dalsze powierzenie (tzw. podpowierzenie) przetwarzania Danych 

Osobowych przez Podmiot Przetwarzający podwykonawcom. 

2. Przed podpowierzeniem przetwarzania Danych Osobowych, Podmiot Przetwarzający jest 

zobowiązany poinformować Administratora o zamiarze podpowierzenia przetwarzania. Podmiot 

Przetwarzający przekazuje Administratorowi informacje na temat podwykonawcy, któremu zamierza 

podpowierzyć przetwarzanie (firmę oraz dane kontaktowe podwykonawcy), a także informacje 
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o charakterze i czasie trwania podpowierzenia, zakresie i celu przetwarzania danych przez 

podwykonawcę, rodzaju (kategoriach) Danych Osobowych i kategoriach osób, których dane miałyby 

być podpowierzone. Jeśli Administrator nie wyrazi sprzeciwu wobec zamiaru podpowierzenia 

przetwarzania wskazanemu podwykonawcy i we wskazanym zakresie w ciągu 7 dni od otrzymania 

wszystkich powyższych informacji, Podmiot Przetwarzający może podpowierzyć przetwarzanie 

Danych Osobowych. 

3. Podpowierzenie przetwarzania Danych Osobowych przez Podmiot Przetwarzający jest dopuszczalne 

tylko na podstawie umowy podpowierzenia. Na podstawie umowy podpowierzenia podwykonawca 

zobowiąże się do spełniania tych samych obowiązków i wymogów, które na mocy Umowy nałożone 

są na Podmiot Przetwarzający. Umowa podpowierzenia będzie podpisana w tej samej formie co 

niniejsza Umowa. 

4. Administratorowi będą przysługiwały uprawnienia wynikające z umowy podpowierzenia 

bezpośrednio wobec podwykonawcy. Podmiot Przetwarzający poinformuje Administratora o każdym 

przypadku rozwiązania umowy podpowierzenia nie później niż w terminie 3 dni od rozwiązania takiej 

umowy. 

5. Podmiot Przetwarzający zapewni, aby podwykonawcy, którym podpowierzono przetwarzanie danych 

stosowali co najmniej równorzędny poziom ochrony Danych Osobowych co Podmiot Przetwarzający. 

6. Jeżeli podwykonawcy, którym podpowierzono przetwarzanie Danych Osobowych nie wywiążą się ze 

spoczywających na nich obowiązków ochrony danych, pełna odpowiedzialność wobec 

Administratora za wypełnienie obowiązków tych podwykonawców spoczywa na Podmiocie 

Przetwarzającym. 

7. Podmiot Przetwarzający zobowiązany jest prowadzić aktualną listę podwykonawców, którym 

podpowierzył przetwarzanie danych osobowych. Podmiot Przetwarzający zobowiązany jest 

przekazać taką listę Administratorowi na jego każde żądanie. 

§ 8 Audyt podmiotu przetwarzającego 

1. Administrator jest uprawniony do weryfikacji przestrzegania zasad przetwarzania Danych 

Osobowych wynikających z RODO oraz niniejszej Umowy przez Podmiot Przetwarzający, poprzez 

prawo żądania udzielenia wszelkich informacji dotyczących powierzonych Danych Osobowych, w tym 

informacji o lokalizacji przetwarzania Danych Osobowych przez Podmiot Przetwarzający. 

2. Administrator ma także prawo przeprowadzania audytów lub inspekcji Podmiotu Przetwarzającego 

w zakresie zgodności operacji przetwarzania z prawem i z Umową. Audyty lub inspekcje, o których 

mowa w zdaniu poprzedzającym, mogą być przeprowadzane przez upoważnionych pracowników 

Administratora lub audytorów zewnętrznych upoważnionych przez Administratora. 

3. Administrator ma obowiązek poinformowania Podmiotu Przetwarzającego o planowanym audycie 

na 7 dni kalendarzowych przed rozpoczęciem audytu. Audyt nie może trwać dłużej niż miesiąc od 
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jego rozpoczęcia. 

4. Audyt przeprowadzany jest przez upoważnionego pracownika Administratora lub audytora 

zewnętrznego upoważnionego przez Administratora. Upoważniony pracownik Administratora lub 

audytor zewnętrzny ma prawo do: 

1) wglądu do wszelkich dokumentów i wszelkich informacji mających bezpośredni związek 

z powierzeniem przetwarzania na podstawie Umowy; 

2) przeprowadzania oględzin urządzeń, nośników oraz systemów informatycznych lub 

teleinformatycznych służących do przetwarzania danych; 

3) żądania złożenia pisemnych lub ustnych wyjaśnień przez Podmiot Przetwarzający oraz 

pracowników Podmiotu Przetwarzającego w zakresie niezbędnym do ustalenia stanu 

faktycznego. 

5. Podmiot Przetwarzający zapewnia Administratorowi oraz pracownikom upoważnionym do audytu 

przez Administratora lub audytorowi zewnętrznemu upoważnionemu do audytu przez 

Administratora warunki i środki niezbędne do sprawnego przeprowadzenia audytu, a w szczególności 

sporządza we własnym zakresie kopie lub wydruki dokumentów oraz informacji zgromadzonych na 

nośnikach, w urządzeniach lub w systemach służących do przetwarzania danych osobowych. 

6. Po zakończeniu audytu pracownik upoważniony do audytu przez Administratora lub audytor 

zewnętrzny upoważniony do audytu przez Administratora przedstawia wynik audytu w formie 

protokołu. 

7. Podmiot Przetwarzający jest zobowiązany do zastosowania się do zaleceń Administratora 

dotyczących zasad przetwarzania powierzonych Danych Osobowych oraz dotyczących poprawy 

zabezpieczenia danych osobowych, sporządzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez 

upoważnionych pracowników Administratora lub audytora zewnętrznego upoważnionego przez 

Administratora. 

8. Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się niezwłocznie informować Administratora, jeżeli zdaniem 

Podmiotu Przetwarzającego wydane mu polecenie stanowi naruszenie RODO lub innych przepisów 

o ochronie danych. 

§ 9 Odpowiedzialność Stron 

1. Podmiot Przetwarzający odpowiada za szkody, jakie powstaną u Administratora lub osób trzecich 

w wyniku niezgodnego z Umową przetwarzania Danych Osobowych przez Podmiot Przetwarzający. 

2. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przez Podmiot Przetwarzający umowy, 

Podmiot Przetwarzający zobowiązuje się do zapłaty kar umownych, określonych w Umowie Głównej 

oraz odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych. 
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§ 10 Zakończenie powierzenia przetwarzania 

1. Po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem Podmiot Przetwarzający zależnie od 

decyzji Administratora usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich 

istniejące kopie niezwłocznie, nie później niż w ciągu 30 dni po dniu wygaśnięcia zobowiązań 

Wykonawcy wynikających z Umowy Głównej. 

2. Podmiot Przetwarzający informuje Administratora o usunięciu wszelkich istniejących kopii danych 

osobowych i umożliwia przeprowadzenie przez Administratora audytu zgodnie z § 8 Umowy. 

3. Podmiot Przetwarzający potwierdzi usunięcie lub zwrot Danych Osobowych oraz ich kopii pisemnym 

protokołem podpisanym przez osobę uprawnioną do składania oświadczeń woli w imieniu Podmiotu 

Przetwarzającego. 

§ 11 Postanowienia końcowe 

1. Umowa wchodzi w życie z dniem jej podpisania. 

2. Wszelkie zmiany Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. W sprawach nie uregulowanych Umową mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 

r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1071 z późn. zm.) oraz przepisy RODO. 

4. Spory związane z wykonywaniem Umowy rozstrzygane będą przez sąd właściwy dla siedziby 

Administratora. 

5. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego 

i jeden dla Wykonawcy. 

6. Ustępu 5 nie stosuje się w przypadku zawarcia umowy w formie elektronicznej (z kwalifikowanymi 

podpisami elektronicznymi). 

7. W przypadku zawarcia umowy w formie elektronicznej (z kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym), za datę zawarcia umowy Strony uznają dzień złożenia kwalifikowanego podpisu 

elektronicznego przez ostatnią z osób reprezentującą ostatnią z podpisujących Stron. 

8. W przypadku gdy umowa przewiduje dla danej czynności formę pisemną, równoważna jest także 

forma elektroniczna (z kwalifikowanym popisem elektronicznym). 

Administrator:  Przetwarzający: 
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Załącznik nr 10 do Projektowanych postanowień umowy  

Protokół wydania/zwrotu/zniszczenia/trwałego usunięcia z zasobów informacyjnych 

wykonawcy / pozostawienia jednej kopii materiałów zawierających informacje chronione 

Zamawiającego1 

W ramach Umowy nr  ............................  zawartej w dniu ...........................................................  

pomiędzy: 

Zakładem Ubezpieczeń Społecznych z siedzibą w Warszawie, ul. Szamocka 3, 5, 01-748 Warszawa, 

NIP: 521-30-17-228, REGON: 000017756, Oddział w Biłgoraju, ul. Kościuszki 103, 23-400 Biłgoraj, NIP: 

918-17-57-785, REGON: 000017756-00094, zwanym dalej „Zamawiającym”  

a 

 ......................................................................................................................................................... ., 

zwanym dalej „Wykonawcą” 

Komisja w składzie: 

1. Dokonano wydania/zwrotu/zniszczenia1 następujących materiałów zawierających Informacje 

chronione Zamawiającego: 

 ........................................................................................................................................................  

 ........................................................................................................................................................  

2. Wykonawca oświadcza, że w dniu  .......................  /zniszczył/trwale usunął1 ze swoich zasobów 

informacyjnych (np. z pamięci komputera i nośników) wszystkie materiały zawierające Informacje 

chronione Zamawiającego: 

. .......................................................................................................................................................  

 ........................................................................................................................................................  

3. Wykonawca oświadcza, że w dniu  ....................  odebrał od podwykonawcy wszystkie materiały 

zawierające Informacje chronione Zamawiającego jakie udostępnił podwykonawcy w celu 

wykonania przedmiotu umowy oraz odebrał od podwykonawcy oświadczenie o trwałym 

usunięciu z zasobów informacyjnych podwykonawcy (np. z pamięci komputera i nośników) 

wszystkich materiałów zawierających Informacje chronione Zamawiającego: 

 ........................................................................................................................................................  

 ........................................................................................................................................................   

 
1 Niepotrzebne skreślić 
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4. Wykonawca oświadcza, że zgodnie z postanowieniami zawartymi w §  ......  ust.  .........  Umowy 

pozostawia jedną kopię materiałów zawierających Informacje chronione Zamawiającego: 

 .........................................................................................................................................................  

 ......................................................................................................................................................... ;  

Uwagi:  

 .................................................................................................................................................. ;

 .................................................................................................................................................. ;

 .................................................................................................................................................. . 

Przedstawiciel Zamawiającego  Przedstawiciel Wykonawcy 

 ....................................................................... ;  ....................................................................... ; 

 ....................................................................... ;  ....................................................................... ; 
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